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1. PENGENALAN 

 

Selaras dengan visi Kerajaan untuk memastikan semua urusan perolehan Kerajaan 

dijalankan sepenuhnya melalui Sistem ePerolehan (eP) Baharu mulai 1 Januari 2017, 

Kerajaan akan melaksanakan program pengumpulan maklumat bagi membantu pembekal 

yang ingin berurus niaga dengan Kerajaan supaya dapat bersedia sepenuhnya.  

Menerusi program ini, pembekal dikehendaki mengemukakan maklumat melalui Borang 

Pengumpulan Maklumat Pembekal secara atas talian untuk membolehkan pelantikan 

Pentadbir Pembekal dan pendaftaran Akaun Asas dilaksanakan. 

 

2. KUMPULAN SASAR 

 

Program pengumpulan maklumat ini mensasarkan kepada: 

 

 KUMPULAN SASAR  TUJUAN 
    
i Pembekal yang masih sah 

pendaftaran dengan Kementerian 
Kewangan (MoF). 

 Untuk melantik seorang Pentadbir 
Pembekal. 

    
    
ii Pembekal yang ingin bertransaksi 

dengan Kerajaan Persekutuan 
sehingga nilai RM20,000 setahun. 

 Berdaftar Akaun Asas dan melantik 
seorang Pentadbir Pembekal. 
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3. KRITERIA PELANTIKAN PENTADBIR PEMBEKAL 

 

3.1 Pembekal Yang Telah Berdaftar Dengan MoF  

    - Melantik Pentadbir Pembekal 
 

3.1.1 Pembekal perlu melantik individu yang telah diisytihar di dalam Sistem eP 

sahaja sama ada dari senarai Pemilik, Pengarah, Pengurusan Atasan, 

Pengurusan atau Personel. Jika individu yang ingin dilantik tiada di dalam 

senarai tersebut, pembekal perlu mengemaskini profil syarikat terlebih dahulu 

melalui Modul Pendaftaran Pembekal Sistem eP sedia ada.  

3.1.2 Individu yang dilantik sebagai Pentadbir Pembekal hendaklah mempunyai 

akaun e-mel yang sah bagi tujuan berikut: 

a) Penghantaran ID pengguna dan kata laluan  Sistem eP Baharu; 

b) Penghantaran PIN untuk pengaktifan sijil digital; dan 

c) Notifikasi atau pemberitahuan maklumat berkaitan perolehan Kerajaan 

semasa bertransaksi melalui Sistem eP Baharu kelak. 

3.1.3 Pentadbir Pembekal disyorkan dilantik dari kalangan pengguna yang 

memegang token ePXS syarikat berkenaan memandangkan pengguna 

tersebut telah mahir menggunakan Sistem eP sedia ada. 

3.1.4 ID pengguna untuk Sistem eP yang dicipta tidak boleh ditukar dan akan diguna 

pakai sebagai ID pengguna untuk log masuk ke Sistem eP Baharu kelak.  

 

3.2 Pembekal Yang Tidak Berdaftar Dengan MoF  

- Pendaftaran Akaun Asas dan melantik Pentadbir Pembekal 
 

3.2.1 Pembekal boleh melantik individu dari kalangan pemilik atau personel syarikat 

sahaja. 

3.2.2 Hanya syarikat yang telah berdaftar dengan Pendaftar Syarikat/Perniagaan 

(SSM/Daftar Niaga) dibenarkan untuk berdaftar dengan Akaun Asas. 

Pengecualian diberi kepada individu yang menawarkan khidmat sebagai Bidan 

Kampung, Pendayung Sampan dan Penggali Kubur. 

3.2.3 Individu yang dilantik sebagai Pentadbir Pembekal hendaklah mempunyai 

akaun e-mel yang sah bagi tujuan berikut: 

a) Penghantaran ID pengguna dan kata laluan  Sistem eP Baharu; 

b) Penghantaran PIN untuk pengaktifan sijil digital; dan 
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c) Notifikasi atau pemberitahuan maklumat berkaitan perolehan Kerajaan 

semasa bertransaksi melalui Sistem eP Baharu kelak. 

3.2.4 ID pengguna untuk Sistem eP yang dicipta tidak boleh ditukar dan akan diguna 

pakai sebagai ID pengguna untuk log masuk ke Sistem eP Baharu kelak.  

3.2.5 Syarikat mestilah mempunyai sekurang-kurangnya satu akaun bank semasa 

yang aktif atas nama syarikat untuk urusan perolehan dengan Kerajaan. Akaun 

bank atas nama individu hanya dibenarkan untuk perniagaan jenis Individu 

sahaja. 

 

4. KADAR BAYARAN 

 

4.1 Tiada bayaran dikenakan untuk pelantikan seorang Pentadbir Pembekal bagi Akaun 

MoF dan pendaftaran Akaun Asas ini. 

4.2 Satu (1) sijil digital akan diberikan secara percuma bagi tempoh tiga (3) tahun sahaja 

kepada seorang Pentadbir Pembekal yang telah dilantik. 

4.3 Sebarang penambahan sijil digital akan dikenakan bayaran sebanyak RM120.00 

untuk tempoh tiga (3) tahun. Proses permohonan untuk sijil digital tambahan tersebut 

hanya boleh dilaksanakan oleh Pentadbir Pembekal melalui Sistem eP Baharu apabila 

telah dilancarkan kelak. 

 

 

5. CAPAIAN BORANG PENGUMPULAN MAKLUMAT PEMBEKAL 

 

5.1 Borang Pengumpulan Maklumat Pembekal bagi Sistem eP Baharu boleh dicapai atau 

diperolehi melalui portal ePerolehan di www.eperolehan.gov.my. Borang tersebut 

sesuai dilayari dengan browser berikut: 

 

a) Internet Explorer (IE) versi 11 ke atas; 

b) Chrome Versi 24 ke atas; atau 

c) Firefox versi 40 ke atas 

 

Resolusi skrin 1280x800 untuk paparan terbaik.  
 

http://www.eperolehan.gov.my/
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5.2 Tempoh capaian ke borang Pengumpulan Maklumat Pembekal bagi Sistem eP 

Baharu ini adalah dari 1 Mac 2016 sehingga 31 Oktober 2016. Maklumat yang telah 

dikunci masuk boleh dikemaskini sehingga tempoh tersebut berakhir. 

5.3 Pihak pembekal hendaklah melaksanakan langkah-langkah seperti di Lampiran A- 

Carta Alir Proses dan merujuk kepada Lampiran B- Panduan Mengisi Maklumat 

Melalui Borang Pengumpulan Maklumat Pembekal bagi Sistem eP Baharu dalam 

melengkapkan proses pengumpulan maklumat ini.  

 

6. PENUTUP 

 

Pembekal bertanggungjawab untuk memastikan segala maklumat yang dikemukakan adalah 

tepat dan benar. Semua maklumat yang diberi akan digunakan untuk urusan berkaitan 

Sistem eP sahaja. Kegagalan untuk berdaftar serta melantik Pentadbir Pembekal akan 

menjejaskan akses masuk ke Sistem eP Baharu dan peluang untuk bertransaksi dengan 

Kerajaan Persekutuan. 

 

 

 
Bahagian Perolehan Kerajaan  
Kementerian Kewangan Malaysia 
1 Mac 2016 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Tarikh dikemaskini/dikeluarkan: 1 Mac 2016 
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CARTA ALIR PROSES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Layari portal eP di www.eperolehan.gov.my  dan 
klik pada pautan GARIS PANDUAN PEMBEKAL 

UNTUK PERSEDIAAN PELAKSANAAN PEROLEHAN 
KERAJAAN MELALUI SISTEM ePEROLEHAN (eP) 

BAHARU di ruang PENGUMUMAN. 
 

Klik pada pautan BORANG PENGUMPULAN 

MAKLUMAT PEMBEKAL BAGI SISTEM eP BAHARU. 

 

 

 

 
Pilih jenis akaun: 

1. PEMBEKAL YANG TELAH BERDAFTAR DENGAN 
MOF (Untuk Melantik Pentadbir Pembekal) atau 

2. PEMBEKAL YANG TIDAK BERDAFTAR DENGAN 
MOF (Pendaftaran Akaun Asas & Melantik 
Pentadbir Pembekal). 

 

 

 
Cipta ID pengguna dan kata laluan.  

 

 

 

 
ID pengguna dan kata laluan akan dihantar melalui   

e-mel. 

 

 

 

 

Isikan maklumat yang diperlukan. 

 

Pembekal akan menerima e-mel pengesahan 

apabila maklumat telah berjaya diserah. Langkah 

seterusnya akan dimaklumkan melalui e-mel 

tersebut. 

http://www.eperolehan.gov.my/
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PANDUAN MENGISI MAKLUMAT MELALUI BORANG 
PENGUMPULAN MAKLUMAT PEMBEKAL BAGI  

SISTEM ePEROLEHAN BAHARU 
 

1. CAPAIAN KE BORANG PENGUMPULAN MAKLUMAT PEMBEKAL 

 

 

 
 

Langkah 1a:  
 

Untuk mengakses ke borang persediaan pembekal bagi Sistem ePerolehan 
Baharu: 

i. Sila layari portal ePerolehan http://www.eperolehan.gov.my 
ii. Klik pada pautan GARIS PANDUAN PEMBEKAL UNTUK PERSEDIAAN 

PELAKSANAAN PEROLEHAN KERAJAAN MELALUI SISTEM ePEROLEHAN 
BAHARU seperti di atas. 

 

 

 

GARIS PANDUAN 
PEMBEKAL UNTUK 
PERSEDIAAN PELAKSANAAN 
PEROLEHAN KERAJAAN 
MELALUI SISTEM 
ePEROLEHAN (eP) BAHARU 

 

http://www.eperolehan.gov.my/


Manual Pengumpulan Maklumat Pembekal Bagi Sistem eP Baharu 

LAMPIRAN B 

 

     Versi 01-2016 
2/21 

 

 

 
 

Langkah 1b:  
 

i. Klik pada pautan BORANG PENGUMPULAN MAKLUMAT PEMBEKAL 
BAGI SISTEM ePEROLEHAN (eP) BAHARU untuk ke Laman Utama. 

 

 

  

GARIS PANDUAN PEMBEKAL UNTUK PERSEDIAAN PELAKSANAAN PEROLEHAN KERAJAAN MELALUI SISTEM 

ePEROLEHAN (eP) BAHARU 

Perolehan bekalan dan perkhidmatan akan dilaksanakan sepenuhnya secara atas talian melalui Sistem 
eP Baharu mulai 1 Januari 2017. Bagi membolehkan capaian atau transaksi dalam Sistem eP Baharu, 
pembekal hendaklah berdaftar dengan Akaun Asas atau Akaun MoF serta melantik Pentadbir Pembekal. 
Bagi tujuan tersebut, Kerajaan akan melaksanakan program pengumpulan maklumat pembekal. 
  
Sila rujuk dokumen berikut untuk maklumat lanjut:  
 

1. GARIS PANDUAN PEMBEKAL UNTUK PERSEDIAAN PELAKSANAAN PEROLEHAN KERAJAAN 
MELALUI SISTEM ePEROLEHAN (eP) BAHARU  

 

 Lampiran 1 - Peranan dan Fungsi bagi Pembekal Sistem eP Baharu 

 Lampiran 2 – Manual Pengumpulan Maklumat Pembekal bagi Sistem eP Baharu 
 

Pembekal dinasihatkan untuk merujuk garis panduan di atas terlebih dahulu sebelum melengkapkan 

maklumat di  BORANG PENGUMPULAN MAKLUMAT PEMBEKAL BAGI SISTEM ePEROLEHAN (eP) 

BAHARU 
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2. MENCIPTA ID PENGGUNA  

 

 

 
Langkah 2: Klik pada butang Panduan untuk mendapatkan maklumat yang terperinci. 

Pembekal dinasihatkan untuk membaca panduan terlebih dahulu sebelum 
memulakan proses seterusnya. 
 

Langkah 3: a) Untuk pembekal yang telah berdaftar dengan Kementerian Kewangan 
(MOF), klik butang Teruskan dibawah tajuk PEMBEKAL YANG TELAH 
BERDAFTAR DENGAN MOF. 

 
b) Untuk pembekal yang tidak berdaftar dengan Kementerian Kewangan 

(MOF), klik butang Teruskan dibawah tajuk PEMBEKAL YANG TIDAK 
BERDAFTAR DENGAN MOF. 

 

 

LOG MASUK 
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Skrin untuk pembekal yang telah berdaftar dengan MOF. 
 

  
 

Skrin untuk pembekal yang tidak berdaftar dengan MOF. 
 

 
 

Langkah 4: Klik butang Teruskan untuk ke seksyen seterusnya. 
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Langkah 5: Klik pada kotak pengesahan. 
 

Langkah 6: Klik butang Daftar untuk ke seksyen seterusnya. 
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Skrin untuk pembekal yang telah berdaftar dengan MOF. 
 

 
Langkah 7: i. Isi maklumat pada ruangan yang disediakan dan sila pastikan: 

a. No. Pendaftaran Kementerian Kewangan masih sah; 
b. E-mel yang sah digunakan untuk sistem menghantar kata laluan dan 
c. ID pengguna mengikut format yang ditetapkan. 

 
ii. Setelah maklumat lengkap diisi, klik butang Serah. 
 
*Nota: Jika mesej ralat                                                                              di 
paparkan, sila pastikan pendaftaran dengan MOF adalah sah. 

 

Skrin untuk pembekal yang tidak berdaftar dengan MOF. 
 

 
Langkah 7: i. Isi maklumat pada ruangan yang disediakan dan sila pastikan: 

a. No. Pendaftaran dan nama syarikat diisi dengan tepat; 
b. E-mel yang sah digunakan untuk sistem menghantar kata laluan dan 
c. ID pengguna mengikut format yang ditetapkan. 

 
ii. Setelah maklumat lengkap diisi, klik butang Serah. 

Perhatian! No Pendaftaran MOF tidak sah 
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Langkah 8: i. Semak e-mel untuk mendapatkan kata laluan. 
ii. Sila klik Laman Utama untuk teruskan. 

 

 
Contoh e-mel yang akan diterima setelah ID pengguna berjaya diserah. 
 

 
 

ID Pengguna ke Persediaan Pembekal bagi Sistem ePerolehan Baharu 

Tuan/Puan,  

Anda telah berjaya mencipta ID pengguna ke Persediaan Pembekal Bagi Sistem ePerolehan Baharu. 
Bagi melengkapkan maklumat yang diperlukan untuk dimuat naik ke dalam Sistem ePerolehan 
Baharu kelak, sila klik www.eperolehan.gov.my dengan menggunakan ID pengguna dan kata laluan 
seperti berikut: 

 
ID pengguna: Usaha2016  
Kata laluan: kHaM3lsE  
 
Untuk bantuan atau maklumat lanjut, sila e-mel ke supplier-onboarding@eperolehan.gov.my  
 
Terima kasih. 
 
Unit Pengurusan Pembekal Sistem ePerolehan 

 

http://www.eperolehan.gov.my/
mailto:supplier-onboarding@eperolehan.gov.my
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3. MELENGKAPKAN MAKLUMAT 

 

 

 
 

Langkah 9:  
 

Untuk melengkapkan maklumat, klik LOG MASUK. 

 

  

LOG MASUK 
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Langkah 10:  
 

Masukkan ID pengguna dan kata laluan yang diterima melalui e-mel dan klik 
butang Masuk. 
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Skrin untuk pembekal yang telah berdaftar dengan MOF. 
 

 
Langkah 11: Pastikan maklumat diisi pada semua ruangan yang bertanda (*). 

 
i. Nama hanya boleh dipilih dari penama yang tersenarai. 

ii. Pastikan Nombor Kad Pengenalan adalah betul. Sistem akan 
mengesahkan nombor kad pengenalan penama seperti yang 
terdapat di dalam Modul Pendaftaran Pembekal Sistem 
ePerolehan. 

Langkah 12: Klik pada kotak perakuan untuk penghantaran maklumat.  

Langkah 13: i. Sekiranya masih terdapat maklumat yang belum lengkap, 
pembekal boleh menyimpan dahulu maklumat tersebut dengan 
klik butang Simpan. 

ii. Klik butang Serah sekiranya maklumat telah lengkap.  

 

 11 
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Skrin untuk pembekal yang tidak berdaftar dengan MOF.  
 

 
 

Langkah 11: Pastikan maklumat diisi pada semua ruangan yang bertanda (*). 

Langkah 12: Klik pada kotak perakuan untuk penghantaran maklumat. 

Langkah 13: i. Sekiranya masih terdapat maklumat yang belum lengkap, pembekal boleh 
menyimpan dahulu maklumat tersebut dengan klik butang Simpan. 

ii. Klik butang Serah sekiranya maklumat telah lengkap.  

 

 

 11 
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Langkah 14: i. Sistem akan memaparkan paparan seperti di atas setelah maklumat 
berjaya diserah. 

ii. Pada masa yang sama, sistem akan menghantar e-mel ke alamat e-mel 
yang didaftarkan.  

iii. Klik Log Keluar untuk keluar daripada sistem. 

 

 

 
Contoh e-mel yang akan diterima oleh Pentadbir Pembekal yang telah dilantik. 

 

 
 

Tuan/Puan,  

Kami telah menerima pelantikan tuan/puan sebagai Pentadbir Pembekal untuk syarikat ABC SDN 
BHD. Kata laluan dan ID pengguna yang telah dicipta untuk Sistem ePerolehan Baharu akan 
dimaklumkan kepada Pentadbir Pembekal melalui e-mel (abctest@gmail.com) sebelum                     
25 Disember 2016. 

 
 
Untuk bantuan atau maklumat lanjut, sila e-mel ke supplier-onboarding@eperolehan.gov.my  
 
Terima kasih. 
 
Unit Pengurusan Pembekal Sistem ePerolehan 

mailto:abctest@gmail.com)
mailto:supplier-onboarding@eperolehan.gov.my
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4. MENGEMAS KINI MAKLUMAT 

 

Pembekal boleh mengemas kini maklumat yang telah diserah sekiranya perlu, melalui langkah-langkah 

seperti berikut :- 

 

 
 

Langkah 1:  
 

Untuk melengkapkan maklumat, klik LOG MASUK.  
 

 

LOG MASUK 
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Langkah 2:  
 

Masukkan ID pengguna, kata laluan dan klik butang Masuk. 
 

 

 

 
 

Langkah 3: Klik butang Kemas kini. 
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Langkah 4: i. Kemas kini maklumat yang berkaitan. 

ii. Klik pada kotak pengesahan.  

 

Langkah 5: i. Klik butang Serah.  

 

 

 

 
 

Langkah 6: i. Sistem akan memaparkan paparan seperti di atas setelah maklumat 
berjaya diserah. 

ii. Pada masa yang sama sistem juga akan menghantar e-mel ke alamat   
e-mel yang didaftarkan.  

iii. Klik Log Keluar untuk keluar daripada sistem. 
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Contoh e-mel yang akan diterima setelah kemas kini maklumat berjaya diserah.  
 

 
 

 

 

  

Tuan/Puan,  

Maklumat Pentadbir Pembekal telah berjaya dikemas kini. Kata laluan dan ID pengguna yang telah dicipta untuk 
Sistem ePerolehan Baharu akan dimaklumkan kepada Pentadbir Pembekal melalui e-mel 
(abctest@gmail.com) sebelum 25 Disember 2016. 
 
Untuk bantuan atau maklumat lanjut, sila e-mel ke supplier-onboarding@eperolehan.gov.my  
 
Terima kasih. 
 
Unit Pengurusan Pembekal Sistem ePerolehan 

Maklumat Pentadbir Pembekal Berjaya Dikemas Kini 

mailto:abctest@gmail.com)
mailto:supplier-onboarding@eperolehan.gov.my
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5. MENUKAR KATA LALUAN 

 

 

 
 

Langkah 1:  Klik LOG MASUK. 
 

 

  

LOG MASUK 
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Langkah 2:  Masukkan ID pengguna, kata laluan dan klik butang Masuk 
 

 

 

 

 
 

Langkah 3:  
 

Klik Tukar Kata Laluan. 
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Langkah 4:  
 

i. Masukkan kata laluan lama; 
ii. Masukkan kata laluan baru; 

iii. Ulang kata laluan baru dan 
iv. Klik butang Kemas kini. 

 

 

 

 

Paparan: 
 

Sistem akan memaparkan maklumat seperti di atas. 
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6. LUPA KATA LALUAN 

 

 

 
 

Langkah 1:  Klik LOG MASUK. 
 

 

 

 
Langkah 2:  Klik Lupa Kata Laluan. 

 

LOG MASUK 
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Langkah 3:  
 

Masukkan e-mel yang sama digunakan semasa berdaftar.  

Langkah 4:  
 

Klik butang Serah. 
 

 

 

 

 
 

 Paparan: 
 

i. Sistem akan memaparkan maklumat seperti di atas.  
ii. Sila semak e-mel untuk mendapatkan ID pengguna dan kata laluan. 

 

 


