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FORMAT 
SUDUT EKSA 
PERINGKAT 
ZON SECARA 

MAYA

Nama Zon

Polisi, Objektif, Visi dan Misi EKSA

Carta Organisasi Zon

Carta Perbatuan

Pelan Lantai

Informasi/Hebahan (peringkat zon masing-masing)

Pengiktirafan Peringkat Zon

Buletin EKSA



POLISI
APEMBUDAYAAN EKSA SEBAGAI PEMANGKIN KEPADA PRODUKTIVITI KERJA, 

PENYAMPAIAN PERKHIDMATAN MELALUI PERSEKITARAN KERJA KONDUSIF, MESRA, 
SELAMAT DAN TERATUR

TINGGI

OBJEKTIF
Menyediakan Struktur Organisasi Yang Mantap, Modal Insan Yang Kompeten 

Dan Berkeperibadian Mulia Serta Mengurus Sumber Manusia Dengan Cekap Dan 
Berkesan Seiring Dengan Aspirasi KPT 

BPSM  | 03



VISI

KUALITI PENYAMPAIAN 

PERKHIDMATAN DAN 

PRODUKTIVITI KERJA MELALUI 

PERSEKITARAN YANG KONDUSIF 

DAN BERDAYA SAING

MISI

1. MENGUKUHKAN BUDAYA KERJA YANG 

SELAMAT, BERSIH, BERDISIPLIN DAN 

BERKETRAMPILAN;

1. MEWUJUDKAN SUASANA KERJA YANG POSITIF 

DAN CERIA UNTUK KESELESAAN WARGA DAN 

PELANGGAN; DAN

1. MEWUJUDKAN SUASANA PERSEKITARAN 

YANG KONDUSIF, TERATUR DAN SELAMAT 

DALAM PENGHASILAN OUTPUT YANG LEBIH 

EFISYEN DAN PRODUKTIF



LOGO EKSA KPT



Bil. Nama Zon Bahagian/Aras

1 Beta 

Bahagian Pengurusan Sumber Manusia/ 

Aras 14 &15
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ZON BETA



CARTA ORGANISASI JAWATANKUASA 

PELAKSANA

PENGERUSI

TSUB (SPI)

SU/URUS SETIA

UNIT INOVASI

TIMBALAN PENGERUSI

KSPU (I)

PKI

B (D)

PKI

B (SM)

PKI

B (K)

PKI

B (B)

PKI

BPM

PKI

B (A)

PKI

B (P)

PKI

BHA

PKI

UKK

PKI

UUU
PKI

UAD

PKI

UI

PKI

B (W)
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STATUS PELAKSANAAN EKSA ZON BETA
NO. PROGRAM/AKTIVITI

2021 2022

OKT NOV DIS JAN FEB MAC APR MEI JUN JUL OGOS SEPT OKT NOV DIS

1 Mesyuarat Jawatankuasa Zon Beta 

2
Lawatan Penandaarasan & Aktiviti Penyeragaman 

EKSA

3 Gotong Royong Perdana

4 Hari Aktiviti EKSA

(Hari Jumaat setiap minggu ketiga)

5 Pelaksanaan dan Pembudayaan Aktiviti EKSA

6 Pra-audit dalaman Bahagian

7 Taklimat/Latihan Penilaian EKSA kepada Juruaudit

8
Analisis dan pembentangan tahap kesedaran dan 

pengetahuan EKSA

9 Pengauditan pertama Juru Audit yang dilantik

10 Penambahbaikan teguran audit

11
Pembentangan teguran audit dan prestasi 

pembudayaan EKSA Zon

12 Pengauditan Peringkat JK Induk 

PETUNJUK:

Perancangan asal yang telah dipersetujui dalam jawatankuasa induk

Telah selesai



Tarikh : 22 Julai 2022 10
10

PELAN LANTAI ZON BETA



PELAN LANTAI ZON BETA

11



GAMBAR SEBELUM DAN SELEPAS 

BESERTA CAPTION

Sebelum
Selepas

i). Menyusun atur almari dan kabinet fail

ii). Memperkemas fail dan dokumen 

iii). Mengasingkan aset yang tidak digunakan dan rosak

iv). Menyisihkan bahan yang boleh dikitar semula

Tarikh : 2 September 2022
12

BILIK FAIL



GAMBAR SEBELUM DAN SELEPAS 

BESERTA CAPTION

Sebelum Selepas

i). Menyusun dan mengemas bilik pantry

ii). Memperkemas wire dan menambah baik tampalan pada dinding

Tarikh : 2 September 2022
13

PANTRY



GAMBAR SEBELUM DAN SELEPAS 

BESERTA CAPTION

Sebelum Selepas

i). Menyusun dan mengemas meja workstation

ii). Meminimakan barang peribadi di atas meja

iii). Membersihkan meja daripada berhabuk dan berdebu

iv). Menyisihkan bahan yang boleh dikitar semula

Tarikh : 2 September 2022
14

RUANG KERJA KAKITANGAN



GAMBAR SEBELUM DAN SELEPAS 

BESERTA CAPTION

Sebelum Selepas

i). Menyusun atur semula peralatan pejabat

ii). Mengasingkan peralatan yang rosak 

iii). Membersihkan meja daripada berhabuk dan berdebu

Tarikh : 2 September 2022
15

BILIK MESIN



GAMBAR SEBELUM DAN SELEPAS 

BESERTA CAPTION

Sebelum Selepas

i). Mengemas Bilik Stor

ii). Mengasingkan barang-barang yang rosak

iii). Membersihkan meja daripada berhabuk dan berdebu

Tarikh : 2 September 2022
16

BILIK STOR



GAMBAR SEBELUM DAN SELEPAS 

BESERTA CAPTION

Sebelum Selepas

i). Menyusun atur semula peralatan pejabat

ii). Mengasingkan peralatan yang rosak 

iii). Membersihkan meja daripada berhabuk dan berdebu
Tarikh : 2 September 2022

17

SUDUT EKSA



INFORMASI/HEBAHAN

Penyediaan hebahan infografik kepada warga zon masing-masing berkenaan pembudayaan EKSA. 18



INFORMASI/HEBAHAN

Penyediaan hebahan infografik kepada warga zon masing-masing berkenaan pembudayaan EKSA. 19



PENGIKTIRAFAN PERINGKAT ZON

Memberikan pengiktirafan kepada pegawai / staf di peringkat zon 
20

ANUGERAH BILIK PEGAWAI TERBAIK

Encik Mohamad Nawwar Faiq bin Mohamad Noh

Unit Pengurusan Latihan



PENGIKTIRAFAN PERINGKAT ZON

Memberikan pengiktirafan kepada pegawai / staf di peringkat zon 

21

*WORKSTATION TERBAIK

Cik Nurul Hanna Najwa 

binti Mutalib



PERINGKAT ZON

Memberikan pengiktirafan kepada pegawai / staf di peringkat zon 

22

MESYUARAT JAWATANKUASA EKSA BAHAGIAN 
PENGURUSAN SUMBER MANUSIA BILANGAN 1 
TAHUN 2022 PADA 2 OGOS 2022 



PERINGKAT ZON

Memberikan pengiktirafan kepada pegawai / staf di peringkat zon 

23

GOTONG ROYONG EKSA 



AUDITAN KENDIRI ZON 

BETA

Auditan Kendiri Zon Beta diadakan pada 24 Ogos 2022 diiringi oleh Urusetia Induk EKSA, KPT.

24



TAKLIMAT PENEMUAN DAN PENAMBAHBAIKAN PENGAUDITAN 
AUDIT KENDIRI EKSA BAHAGIAN PENGURUSAN  SUMBER 

MANUSIA BIL. 1 TAHUN 2022 PADA 2 SEPTEMBER 2022 

Auditan Kendiri Zon Beta diadakan pada 24 Ogos 2022 diiringi oleh Urusetia Induk EKSA, KPT.
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AUDITAN DALAMAN 

KEMENTERIAN KE ZON 

BETA

Auditan Kendiri Zon Beta diadakan pada 24 Ogos 2022 diiringi oleh Urusetia Induk EKSA, KPT.

26



BULETIN EKSA

Rumusan aktiviti yang dilaksanakan peringkat zon. Memadai satu (1) muka surat. 27

SEKIAN, TERIMA KASIH


