Sila kemukakan dokumen-dokumen berikut dan tandakan (V) di ruang berkenaan

SENARAI SEMAK

PERMOHONAN PEMBELIAN TIKET KAPAL TERBANG

MELALUI PESANAN KERAJAAN (PO)

LAMPIRAN 1(c)

BIL. PERKARA/ DOKUMEN ADA CATATAN
1. Borang permohonan tempahan tiket kapal terbang yang lengkap.
2. Salinan memo kelulusan belanja yang lengkap dan diakui sah.

3. Salinan tentatif program rasmi yang diakui sah.

4 Salinan borang kelulusan permohonan keluar negara atas tugas
) rasmi yang lengkap dan diakui sah.

5 *Salinan surat kelulusan khas Kementerian Kewangan (MOF) yang
’ diakui sah (jika berkenaan).

6 **Salinan kelulusan Memorandum Jemaah Menteri (MJM) yang
’ lengkap dan diakui sah (jika berkenaan).

7 Kajian pasaran tiga (3) agensi pengembaraan/ pelancongan
) bumiputera yang berdaftar dengan MOF yang diakui sah.

8 Salinan jadual perjalanan dan harga tiket daripada agensi
) pengembaraan/ pelancongan terpilih yang diakui sah.

9 Salinan sijil pendaftaran Bumiputera agensi pengembaraan/
) pelancongan terpilih yang diakui sah.

10 Salinan sijil pendaftaran MOF agensi pengembaraan/ pelancongan
) terpilih yang diakui sah.

11 Salinan penyata akaun bank agensi pengembaraan/ pelancongan
’ terpilih yang diakui sah.

Nota:

a) *Kelulusan khas MOF diperlukan jika bilangan pegawai yang mengiringi Ketua Delegasi melebihi daripada bilangan
yang dibenarkan dan/ atau kekerapan perjalanan maksimum pegawai menjalankan tugas rasmi ke luar negara
melebihi jumlah yang dibenarkan (rujuk PB3.1).

b) **Kelulusan MJM diperlukan bagi delegasi yang diketuai oleh Menteri Pendidikan Tinggi.

c)

Setiap helaian salinan dokumen sokongan perlu diperakui sah oleh pegawai Gred 41 atau keatas.



