KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI
Bahagian Kewangan
Aras 11, No. 2, Menara 2,

Jalan P5/6, Presint 5, Tel : 603 — 8870 6000
62200 PUTRAJAYA Faks (Fax) : 603 — 8870 6816
MALAYSIA Laman Web(Web): hitp./Avww. mohe.gov.my

Ruj. Kami : KPT.BKA(S).400-5/9/13 ()
Tarikh: & Jun 2023

RUJUK SENARAI EDARAN

YBhg. Dato’/ Dr./ Tuan / Puan,

EDARAN:

(i) GARIS PANDUAN PELAKSANAAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN

KAWALAN KESELAMATAN (PKK) BAGI PUSAT TANGGUNGJAWAB DI BAWAH
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI; DAN

(i) GARIS PANDUAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KEBERSIHAN
BANGUNAN DAN KAWASAN (KBK) BAGI PUSAT TANGGUNGJAWAB DI BAWAH
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

Dengan segala hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas.

Z, Untuk makluman YBhg. Dato’/ Dr./ tuan/ puan, berdasarkan kepada keperluan
semasa Pusat Tanggungjawab (PTj) di bawah Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT),
Bahagian Kewangan KPT telah menyediakan Garis Panduan Pelaksanaan Perolehan
Tender Perkhidmatan Kawalan Keselamatan (PKK) bagi PTj di bawah KPT dan Garis
Panduan Perolehan Tender Perkhidmatan Kebersihan Bangunan dan Kawasan
(KBK) bagi PTj di bawah KPT. Penyediaan garis panduan ini adalah selaras dengan
Strategi 6 di bawah inisiatif Pelan Anti Rasuah KPT 2022 - 2026 yang mana objektif yang
ditetapkan adalah untuk mewujudkan persekitaran sifar ketidakpatuhan atau pelanggaran
peraturan melalui pembangunan garis panduan serta menambah baik peraturan-peraturan
dalaman. Garis panduan ini juga telah mengambil kira peraturan serta arahan terkini yang
dikeluarkan oleh Kementerian Kewangan Malaysia.



EDARAN:

(i) GARIS PANDUAN PELAKSANAAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KAWALAN KESELAMATAN (PKK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI; DAN

(ii) GARIS PANDUAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN (KBK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

3. Garis panduan ini berkuat kuasa mulai 15 Jun 2023. Garis panduan ini
menerangkan mengenai takrifan, peringatan mengenai kerahsiaan sesuatu tender, jadual
pelaksanaan, tempoh sah laku tender, serta Anggaran Harga Jabatan (AHJ) yang perlu
ditetapkan oleh semua PTj. Garis panduan ini turut menyediakan senarai spesifikasi yang
ditetapkan bagi tender PKK dan KBK iaitu dari segi dokumen wajib, senarai spesifikasi
yang dibenarkan, contoh pengiraan bilangan pekerja serta jadual dan formula pengiraan
keperluan pekerja bagi membantu pemahaman dan pelaksanaan di semua peringkat.
Selain itu, garis panduan ini juga menyelaraskan kaedah penilaian teknikal dan kewangan
serta tempoh penyerahan Kertas Pertimbangan Tender.

4, Sehubungan dengan itu, bersama - sama ini disertakan Garis Panduan
Pelaksanaan Perolehan Tender Perkhidmatan Kawalan Keselamatan (PKK) bagi PTj di
bawah KPT dan Garis Panduan Perolehan Tender Perkhidmatan Kebersihan Bangunan
dan Kawasan (KBK) bagi PTj di bawah KPT untuk perhatian dan tindakan YBhg. Dato’/
Dr./ tuan/ puan selanjutnya.

5. Garis panduan ini boleh diakses di laman sesawang KPT melalui pautan
ps:/iwww.mohe.gov.my/warga/muat-turun/manual-dan-garis-panduan/kewangan/peroleh
an-1 . Kerjasama YBhg. Dato’/ Dr./ tuan/ puan juga adalah dimohon untuk memanjangkan
garis panduan ini kepada pegawai yang menguruskan perolehan di PTj di bawah seliaan
masing - masing.

Sekian, terima kasih.

“MALAYSIA MADANI”
"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"

Saya yang menjalankan amanah,

( Dl —

(KAMARUZAMAN-BTN MAHMOOD)
Setiausaha Bahagian

Bahagian Kewangan

b.p.: Ketua Setiausaha
Kementerian Pendidikan Tinggi



EDARAN:

(i) GARIS PANDUAN PELAKSANAAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KAWALAN KESELAMATAN (PKK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI; DAN

(ii) GARIS PANDUAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN (KBK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

SENARAI EDARAN :

1. Setiausaha Bahagian
Bahagian Khidmat Pengurusan
Kementerian Pendidikan Tinggi

2. Ketua Pengarah Pendidikan Tinggi
Jabatan Pendidikan Tinggi
Aras 9, No. 2, Menara 2,
Jalan P5/6, Presint 5
62200 Putrajaya
W. P. PUTRAJAYA

8. Ketua Pengarah
Jabatan Pendidikan Politeknik dan Kolej Komuniti (JPPKK)
Aras 4-7, Galeria PJH, Jalan P4 W
Persiaran Perdana
62100 Putrajaya
W. P. PUTRAJAYA

4, Pengarah
Akademi Kepimpinan Pendidikan Tinggi (AKEPT)
Lebuh Enstek
71760 Bandar Enstek
NEGERI SEMBILAN

5. Pengarah
Seksyen Projek Khas Hab Pendidikan Tinggi Pagoh (HPTP)
Bahagian Pembangunan
Kementerian Pendidikan Tinggi
KM 1, JIn Panchor
84600 Pagoh
JOHOR



EDARAN:

(i) GARIS PANDUAN PELAKSANAAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KAWALAN KESELAMATAN (PKK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI; DAN

(ii) GARIS PANDUAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN (KBK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

6. Pengarah
Politeknik Tuanku Syed Sirajuddin (PTSS)
Pauh Putra,
02600 Arau
PERLIS

T Pengarah
Politeknik Sultan Abdul Halim Mu'adzam Shah (POLIMAS)
Bandar Darulaman
0600 Jitra
KEDAH

8. Pengarah
Politeknik Tuanku Sultanah Bahiyah (PTSB)
Kulim Hi-Tech Park,
09000 Kulim
KEDAH

9. Pengarah
Politeknik Seberang Perai (PSP)
Jalan Permatang Pauh,
13500 Permatang Pauh
PULAU PINANG

10. Pengarah
Politeknik Balik Pulau (PBU)
Pinang Nirai Mukim 6,
11000 Balik Pulau
PULAU PINANG

11. Pengarah
Politeknik METrO Tasek Gelugor (PMTG)
No.25, Jalan Komersial 2, Pusat Komersial Tasek Gelugor,
13300 Tasek Gelugor
PULAU PINANG



EDARAN:

(i) GARIS PANDUAN PELAKSANAAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KAWALAN KESELAMATAN (PKK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI; DAN

(i) GARIS PANDUAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN (KBK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

12. Pengarah
Politeknik Ungku Omar (PUQ)
Jalan Raja Musa Mahadi
31400 Ipoh
PERAK

13. Pengarah
Politeknik Sultan Azlan Shah (PSAS)
Behrang Stesen,
35950 Behrang
PERAK

14.  Pengarah
Politeknik Bagan Datuk (PBD)
No 1, Pt 8121, Lorong Lagenda 1, Medan Niaga Lagenda
36400 Hutan Melintang
PERAK

15. Pengarah
Politeknik Sultan Haji Ahmad Shah (POLISAS)
Semambu
25350 Kuantan
PAHANG

16. Pengarah
Politeknik Muadzam Shah (PMS)
Lebuhraya Tun Abdul Razak
26700 Muadzam Shah
PAHANG

17.  Pengarah
Politeknik METrO Kuantan (PMKU)
No. A-5, Jalan Tun Ismail 2, Sri Dagangan 2
25000 Kuantan
PAHANG



EDARAN:

(i) GARIS PANDUAN PELAKSANAAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KAWALAN KESELAMATAN (PKK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI; DAN

(i) GARIS PANDUAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN (KBK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

18. Pengarah
Politeknik Kota Bharu (PKB)
Km 24, Pangkal Kalong, Kok Lanas,
16450 Ketereh
KELANTAN

19. Pengarah
Politeknik Jeli (PJK)
Jalan Raya Timur - Barat,
17600 Jeli
KELANTAN

20. Pengarah
Politeknik Kuala Terengganu (PKT)
Jalan Sultan Ismail,
20200 Kuala Terengganu
TERENGGANU

21. Pengarah
Politeknik Sultan Mizan Zainal Abidin (PSMZA)
Km 8, Jalan Paka,
23000 Dungun
TERENGGANU

22. Pengarah
Politeknik Hulu Terengganu (PHT)
Jalan Pengkalan Gawi Tasik Kenyir, Kuala Jeneris
21700 Kuala Berang, Hulu Terengganu
TERENGGANU

23. Pengarah
Politeknik Besut (PBT)
Pt 7222 Kg. Raja,
22200 Besut
TERENGGANU



EDARAN:

(i) GARIS PANDUAN PELAKSANAAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KAWALAN KESELAMATAN (PKK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI; DAN

(ii) GARIS PANDUAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN (KBK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

24.  Pengarah
Politeknik METrO Kuala Lumpur (PMKL)
No. 2-14, Jalan Setiawangsa 10, Taman Setiawangsa,
54200 Kuala Lumpur
KUALA LUMPUR

25. Pengarah
Politeknik Sultan Salahuddin Abdul Aziz Shah (PSA)
Persiaran Usahawan, Seksyen U1,
40150 Shah Alam
SELANGOR

26. Pengarah
Politeknik Sultan Idris Shah (PSIS)
Sungai Lang
45100 Sungai Air Tawar
SELANGOR

27. Pengarah
Politeknik Banting (PBS)
Persiaran limu, Jin Sultan Abdul Samad
42700 Banting
SELANGOR

28. Pengarah
Politeknik Port Dickson (PPD)
Km 14, Jalan Pantai
71050 Si Rusa
NEGERI SEMBILAN

29. Pengarah
Politeknik Port Dickson (PPD)
Km 14, Jalan Pantai
71050 Si Rusa
NEGERI SEMBILAN



EDARAN:

(i) GARIS PANDUAN PELAKSANAAN PERCLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KAWALAN KESELAMATAN (PKK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI; DAN

(ii) GARIS PANDUAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN (KBK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

30. Pengarah
Politeknik Nilai (PNS)
Kompleks Pendidikan Bandar Enstek,
71760 Bandar Enstek
NEGERI SEMBILAN

31. Pengarah
Politeknik MELAKA (PMK)
No. 2, Jalan Ppm 10, Plaza Pandan Malim,
75250 Balai Panjang
MELAKA

32. Pengarah
Politeknik Merlimau (PMM)
Kb 1031, Pejabat Pos Merlimau,
77300 Merlimau
MELAKA

33. Pengarah
Politeknik Ibrahim Sultan (PIS)
Km 10, Jalan Kong Kong,
81700 Pasir Gudang
JOHOR

34. Pengarah
Politeknik Mersing (PMJ)
Jalan Nitar,
86800 Mersing
JOHOR

35. Pengarah
Politeknik METrO JOHOR Bahru (PMJB)
No 64, Jalan Suria 19, Taman Putera,
81100 JOHOR Bahru
JOHOR



EDARAN:

(i) GARIS PANDUAN PELAKSANAAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KAWALAN KESELAMATAN (PKK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI; DAN

(i) GARIS PANDUAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN (KBK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAEB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

36. Pengarah
Politeknik Tun Syed Nasir Syed Ismail (PTSN)
Hub Pendidikan Pagoh, Km 1, Jalan Panchor
84600 Pagoh
JOHOR

37. Pengarah
Politeknik Kuching SARAWAK (PKS)
Km 22 Jalan Matang
93050 Kuching
SARAWAK

38. Pengarah
Politeknik Mukah SARAWAK (PMU)
Km 7.5, Jalan Oya
96400 Mukah
SARAWAK

39. Pengarah
Politeknik METrO Betong (PMBS)
1-12, Fasa 2, Bandar Baru Betong
Jalan Bandar Baru
95700 Betong
SARAWAK

40. Pengarah
Politeknik Kota Kinabalu (PKK)
No. 4, Jalan Politeknik, Kkip Barat, Kota Kinabalu Industrial Park
88460 Kota Kinabalu
SABAH

41. Pengarah
Politeknik Sandakan (PSS)
Education Hub, Batu 10, Jalan Sungai Batang,
90000 Sandakan
SABAH



EDARAN:

(i) GARIS PANDUAN PELAKSANAAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KAWALAN KESELAMATAN (PKK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI; DAN

(i) GARIS PANDUAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN (KBK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

42.  Pengarah
Politeknik Tawau (PTS)
Km36 Jalan Apas Balung
91009 Tawau
SABAH

43. Pengarah
Kolej Komuniti Arau
Jalan Tengku Budriah, Tambun Tulang
02600 Arau
PERLIS

44. Pengarah
Kolej Komuniti Arau Cawangan Kangar
Lot 7,8,9,10,11, Blok B, Kompleks Niaga Pkenps , Jalan Raja Syed Alwi
01000 Kangar
PERLIS

45.  Pengarah
Kolej Komuniti Bandar Darulaman
No. 17, Bandar Darulaman Jaya
06000 Jitra
KEDAH

46. Pengarah
Kolej Komuniti Sungai Petani
No. 77, Lengkok Cempaka 1, Pusat Bandar Amanjaya
08000 Sungai Petani
KEDAH

47. Pengarah
Kolej Komuniti Kulim
Jalan Kota Kenari 2, Taman Kota Kenari
09000 Kulim
KEDAH

10



EDARAN:

(i) GARIS PANDUAN PELAKSANAAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KAWALAN KESELAMATAN (PKK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI; DAN

(i) GARIS PANDUAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN (KBK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

48. Pengarah
Langkawi Tourism Academy @ Kolej Komuniti Langkawi
Jalan Pantai Chenang, Mukim Kedawang
07000 Langkawi
KEDAH

49. Pengarah
Kolej Komuniti Baling
Batu 42, Mukim Pulai
09100 Baling
KEDAH

50. Pengarah
Kolej Komuniti Padang Terap
Taman Belimbing Indah
06300 Kuala Nerang
KEDAH

51. Pengarah
Kolej Komuniti Sik
No. 28-A, Pusat Perniagaan Alamanda
08200 Sik
KEDAH

52. Pengarah
Kolej Komuniti Bandar Darulaman Cawangan Jerlun
No. 6, Tingkat Bawah, Taman Seri Kodiang
06100 Kodiang
KEDAH

53. Pengarah
Kolej Komuniti Bandar Baharu
No 1, Jalan Syariah
34950 Bandar Baharu
KEDAH
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EDARAN:

(i) GARIS PANDUAN PELAKSANAAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KAWALAN KESELAMATAN (PKK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI; DAN

(ii) GARIS PANDUAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN (KBK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

54.  Pengarah
Kolej Komuniti Jerai
Lot 7, Jalan Delima 1, Taman Delima
08800 Guar Chempedak
KEDAH

55. Pengarah
Kolej Komuniti Kepala Batas
No. 87, Lrg Bertam Indah 1, Taman Bertam Indah
13200 Kepala Batas
PULAU PINANG

56. Pengarah
Kolej Komuniti Bayan Baru
No.2 Persiaran Paya Terubong 1
11900 Bayan Lepas
PULAU PINANG

57. Pengarah
Kolej Komuniti Seberang Jaya
Lot Pt 2811-2822, Lorong Desa Pauh 1, Taman Desa Pauh
13700 Perai
PULAU PINANG

58. Pengarah
Kolej Komuniti Nibong Tebal
No. 2, JIn. Tasek Ss1, Bandar Tasek Mutiara
14120 Simpang Ampat
PULAU PINANG

59. Pengarah
Kolej Komuniti Bukit Mertajam
No. 2, JIn Koperasi, Tmn Koperasi Guru, JIn Tanah Liat
14000 Bukit Mertajam
PULAU PINANG
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EDARAN:

(i) GARIS PANDUAN PELAKSANAAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KAWALAN KESELAMATAN (PKK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI; DAN

(ii) GARIS PANDUAN PERCLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN (KBK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

60. Pengarah
Kolej Komuniti Tasek Gelugor
No 1660 Jalan Teluk Air Tawar, Taman Air Tawar Indah
13050 Butterworth
PULAU PINANG

61. Pengarah
Kolej Komuniti Teluk Intan
10-20 Persiaran Intanova, Taman Intanova
36000 Teluk Intan
PERAK

62. Pengarah
Kolej Komuniti Chenderoh
Lot 43, JIn Perindustrian Miel 2, Kawasan Perindustrian IKS
33700 Kuala Kangsar
PERAK

63. Pengarah
Kolej Komuniti Gerik
Bukit Nasah
33300 Gerik
PERAK

64. Pengarah
Kolej Komuniti Sungai Siput
Kampung Sungai Sejuk, Peti Surat 390
31100 Sungai Siput (U)
PERAK

65. Pengarah
Kolej Komuniti Pasir Salak
Jalan Lebuh Paduka, Changkat Lada
36800 Kg Gajah
PERAK
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EDARAN:

(i) GARIS PANDUAN PELAKSANAAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KAWALAN KESELAMATAN (PKK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI; DAN

(i) GARIS PANDUAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN (KBK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

66. Pengarah
Kolej Komuniti Batu Gajah
11338-11359 Jalan Bandar Baharu 2, Pusat Bandar Baru
31000 Batu Gajah
PERAK

67. Pengarah
Kolej Komuniti Taiping
No 25, Laluan Kamunting 3, Bandar Kamunting
34600 Kamunting
PERAK

68. Pengarah
Kolej Komuniti Bagan Datuk
Lorong Lagenda 2, Medaniaga Lagenda
36400 Hutan Melintang
PERAK

69. Pengarah
Kolej Komuniti Bagan Serai
No. 29, Jalan Syed Thauphy 2
34300 Bagan Serai
PERAK

70. Pengarah
Kolej Komuniti Manjung
Lot 31, Persiaran Pm 2/2, Pusat Bandar Seri Manjung, Seksyen 2
32040 Manjung
PERAK

71. Pengarah
Kolej Komuniti Kuala Kangsar
No 60-62, Bangunan Mpkk, Jalan Dato Maharaja Lela,
33000 Kuala Kangsar
PERAK
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EDARAN:

(i) GARIS PANDUAN PELAKSANAAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KAWALAN KESELAMATAN (PKK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI; DAN

(i) GARIS PANDUAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN (KBK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

72. Pengarah
Kolej Komuniti Sungai Siput Cawangan Lenggong
Jalan Alang Iskandar
33400 Lenggong
PERAK

73. Pengarah
Kolej Komuniti Tapah
Lot 9396 Wisma Chan Poh Lim
35000 Tapah
PERAK

74. Pengarah
Kolej Komuniti Gopeng
Peti Surat 11 Kompleks Rtc Gopeng Km 16 Jalan Gopeng
31600 Gopeng
PERAK

Pahang
75. Pengarah
Kolej Komuniti Kuantan
B24 Jalan Im 3/13, Bandar Indera Mahkota
25200 Kuantan
PAHANG

76. Pengarah
Kolej Komuniti Bentong
Km 6, Karak Setia
28600 Karak
PAHANG

77. Pengarah
Kolej Komuniti Temerloh
By Pass Batu 2, Jalan Temerloh, Kg. Chatin Ulu
28400 Mentakab
PAHANG
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EDARAN:

(i) GARIS PANDUAN PELAKSANAAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KAWALAN KESELAMATAN (PKK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI; DAN

(ii) GARIS PANDUAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN (KBK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

78. Pengarah
Kolej Komuniti Paya Besar
Batu 19, Jalan Maran
26300 Gambang
PAHANG

79. Pengarah
Kolej Komuniti Rompin
Km 5§, Jalan Pekan Rompin
26800 Kuala Rompin
PAHANG

80. Pengarah
Kolej Komuniti Pekan
Lot 1032 Jalan Pekan-Kuantan
26600 Pekan
PAHANG

81. Pengarah
Kolej Komuniti Jerantut
Taman Wawasan, Jalan Jerantut-Temerloh
27000 Jerantut
PAHANG

82. Pengarah
Kolej Komuniti Raub
Lot 11-19. Taman Amalina Lestari, Simpang Kallang
27600 Raub
PAHANG

83. Pengarah
Kolej Komuniti Bera
No 1, Jalan Bera Jaya 2, Taman Bera Jaya
28300 Triang
PAHANG
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EDARAN:

(i) GARIS PANDUAN PELAKSANAAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KAWALAN KESELAMATAN (PKK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWARB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI; DAN

(ii) GARIS PANDUAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN (KBK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

84.

85.

86.

87.

88.

89.

Pengarah

Kolej Komuniti Paya Besar Cawangan Maran

NO 29-35, Jalan Dagangan 2, Blok Perdagangan Maran 2,
26500 Maran

PAHANG

Pengarah

Kolej Komuniti Lipis

Aras Bawah Bangunan Umno, Bahagian Lipis, Jalan Bukit Bius
27200 Kuala Lipis

PAHANG

Pengarah

Kolej Komuniti Kok Lanas
Kok Lanas

16450 Ketereh
KELANTAN

Pengarah

Kolej Komuniti Jeli

Blok C, Lot Pt 2098-2101, Bandar Baru Bukit Bunga
17500 Tanah Merah

KELANTAN

Pengarah

Kolej Komuniti Jeli Cawangan Tanah Merah
Pt 10505, Simpang 3, Bechah Laut JIn Jedok
17500 Tanah Merah

KELANTAN

Pengarah

Kolej Komuniti Pasir Mas

Pt 3302-3307 Taman Seri Kota, Pasir Pekan Wakaf Bharu
16250 Tumpat

KELANTAN
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EDARAN:

(i) GARIS PANDUAN PELAKSANAAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KAWALAN KESELAMATAN (PKK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI; DAN

(ii) GARIS PANDUAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN (KBK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

90. Pengarah
Kolej Komuniti Pasir Mas Cawangan Rantau Panjang
Lot 4471 & 4472 (Pt 3113 & 3114), Lebuhraya Rantau Panjang
17200 Rantau Panjang
KELANTAN

91. Pengarah
Kolej Komuniti Kuala Terengganu
Jalan Tengku Ampuan Mariam
20200 Kuala Terengganu
TERENGGANU

92. Pengarah
Kolej Komuniti Besut
Tingkat 2 & 3, Bangunan Baitul Ehsan
22000 Jerteh
TERENGGANU

93. Pengarah
Kolej Komuniti Kemaman
K148e, Bangunan Majlis Perbandaran Kemaman
24100 Kemaman
TERENGGANU

94. Pengarah
Kolej Komuniti Kuala Terengganu Caw. Hulu Terengganu
No 25-27, Blok C, Perkedaian Pekan Ajil
21800 Ajil
TERENGGANU

95. Pengarah
Kolej Komuniti Kuala Terengganu Cawangan Setiu
Bangunan Wisma Sri Langkap
21500 Sungai Tong
TERENGGANU
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EDARAN:

(i) GARIS PANDUAN PELAKSANAAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KAWALAN KESELAMATAN (PKK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI; DAN

(i) GARIS PANDUAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN (KBK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

96. Pengarah
Kolej Komuniti Sabak Bernam
Jalan Raja Chulan
45200 Sabak Bernam
SELANGOR

97. Pengarah
Kolej Komuniti Kuala Langat
Jalan Sultan Suleiman Shah, Jugra
42700 Banting
SELANGOR

98. Pengarah
Kolej Komuniti Hulu Selangor
No. 43-57, Jalan Kelah 2, Taman Perniagaan Kelah
44300 Batang Kali
SELANGOR

99. Pengarah
Kolej Komuniti Hulu Langat
Jalan Prima Saujana 2/G, Taman Prima Saujana
43000 Kajang
SELANGOR

100. Pengarah
Kolej Komuniti Selayang
Persiaran Pegawai, Km 16 Jalan Ipoh
68100 Batu Caves
SELANGOR

101. Pengarah
Kolej Komuniti Ampang
Lot Pt 3890, 25 & 27, Jalan Bukit Indah 4, Taman Bukit Indah
68000 Ampang
SELANGOR
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EDARAN:

(i) GARIS PANDUAN PELAKSANAAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KAWALAN KESELAMATAN (PKK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI; DAN

(i) GARIS PANDUAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN (KBK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

102. Pengarah
Kolej Komuniti Kelana Jaya
No 2 Jalan Pjs 5/28b, Petaling Jaya Commercial City
46150 Petaling Jaya
SELANGOR

103. Pengarah
Kolej Komuniti Tanjong Karang
Jalan Pb1, Pusat Bandar Tanjong Karang
45500 Tanjong Karang
SELANGOR

104. Pengarah
Kolej Komuniti Klang
Persiaran Tengku Ampuan Rahimah, Taman Sri Andalas,
41200 Klang
SELANGOR

105. Pengarah
Kolej Komuniti Shah Alam
Tingkat 10, Menara Ubsa (Umno Bahagian Shah Alam), Seksyen 11
40100 Shah Alam
SELANGOR

106. Pengarah
Kolej Komuniti Kuala Langat Cawangan Sepang
Wisma Aziz Dan Rahmah, Jalan Warisan Putra 1, Taman Warisan Putra
43800 Dengkil
SELANGOR

107. Pengarah
Kolej Komuniti Jempol
Taman Industri Mahsan, Km 5, Jalan Mahsan
72100 Bahau
NEGERI SEMBILAN
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EDARAN:

(i) GARIS PANDUAN PELAKSANAAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KAWALAN KESELAMATAN (PKK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI; DAN

(ii) GARIS PANDUAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN (KBK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

108. Pengarah
Kolej Komuniti Jelebu
Jalan Seperi,
71600 Kuala Klawang
NEGERI SEMBILAN

109. Pengarah
Pengarah Kolej Komuniti Rembau
Lot Pt 2565-2579, Taman Pinggiran Pedas
71400 Pedas
NEGERI SEMBILAN

110. Pengarah
Kolej Komuniti Tampin
No. 99-100, Jalan Impian Nuri 3, Taman Impian Jaya
73200 Gemencheh
NEGERI SEMBILAN

111.  Pengarah
Kolej Komuniti Kuala Pilah
Jalan 4, Taman Pilah Jaya
72000 Kuala Pilah
NEGERI SEMBILAN

112. Pengarah
Kolej Komuniti Bukit Beruang
No. 23, Jalan Bbi 1, Taman Bukit Beruang Indah
75450 Bukit Beruang
MELAKA

113. Pengarah
Kolej Komuniti Masjid Tanah
Paya Rumput
78300 Masjid Tanah
MELAKA
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EDARAN:

(i) GARIS PANDUAN PELAKSANAAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KAWALAN KESELAMATAN (PKK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI; DAN

(ii) GARIS PANDUAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN (KBK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

114. Pengarah
Kolej Komuniti Selandar
Jalan Batang Melaka
77500 Selandar
MELAKA

115. Pengarah
Kolej Komuniti Jasin
Km 24, Taman lks Merlimau, Jalan Muar
77300 Merlimau
MELAKA

116. Pengarah
Kolej Komuniti Kota Melaka
No.5 Kompleks Kesidang, Jalan Tun Perak
75450 Melaka
MELAKA

117. Pengarah
Kolej Komuniti Tangga Batu
Lot 423, Jalan Ss 1, Taman Sayang Selasih,
75200 Klebang
MELAKA

118. Pengarah
Kolej Komuniti Segamat"
No. 24-34, Jalan Putra 1/1, Bandar Putra
85000 Segamat
JOHOR

119. Pengarah
Kolej Komuniti Ledang"
Km 5, Jalan Payamas
84900 Tangkak
JOHOR
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EDARAN:

(i) GARIS PANDUAN PELAKSANAAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KAWALAN KESELAMATAN (PKK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI; DAN

(ii) GARIS PANDUAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN (KBK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

120. Pengarah
Kolej Komuniti Bandar Penawar"
Jalan Ungku Abdul Aziz, Bandar Penawar
81930 Kota Tinggi
JOHOR

121. Pengarah
Kolej Komuniti Segamat 2
Km 4 Jalan Jementah, Batu Anam
85100 Segamat
JOHOR

122. Pengarah
Kolej Komuniti Pasir Gudang
No. 61, JIn Kijang, Tmn Scientex
81700 Pasir Gudang
JOHOR

123. Pengarah
Kolej Komuniti Kluang
Jalan 7,Taman Delima
86000 Kluang
JOHOR

124. Pengarah
Kolej Komuniti Batu Pahat
Jalan Eh 1, Evergreen Height
83000 Batu Pahat
JOHOR

125. Pengarah
Kolej Komuniti Muar
No. 27-39, Pusat Perniagaan Sulaiman, Jalan Sulaiman
84000 Muar
JOHOR
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EDARAN:

(i) GARIS PANDUAN PELAKSANAAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KAWALAN KESELAMATAN (PKK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI; DAN

(if) GARIS PANDUAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN (KBK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

126. Pengarah
Kolej Komuniti Bandar Tenggara
No. 65-67, Jalan Anggerik 3/1, Taman Anggerik Tenggara
81440 Bandar Tenggara
JOHOR

127. Pengarah
Kolej Komuniti Tanjung Piai
No. 45-47, JIn Delima, Pusat Perdagangan Pontian
82000 Pontian
JOHOR

128. Pengarah
Kolej Komuniti Pagoh
No. 1-6, Jalan Pagoh Jaya 1/5, Taman Pagoh
84500 Muar
JOHOR

129. Pengarah
Kolej Komuniti Kota Tinggi
Lot 549 No 1a, Jalan Abdullah
81900 Kota Tinggi
JOHOR

130. Pengarah
Kolej Komuniti Bandar Penawar Cawangan Gelang Patah
Nusa Bayu Commercial Center,Jalan Nusa Bayu ¥ ,Taman Nusa Bayu
79200 Iskandar Puteri
JOHOR

131. Pengarah
Kolej Komuniti Kuching
Lot 3563, Sego Centre, Jalan Sultan Tengah, Petra Jaya
93050 Kuching
SARAWAK

24



EDARAN:

(i) GARIS PANDUAN PELAKSANAAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KAWALAN KESELAMATAN (PKK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI; DAN

(i) GARIS PANDUAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN (KBK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

132.

133.

134.

135.

136.

137.

Pengarah

Kolej Komuniti Mas Gading

Lot 742-750, Of Parent Lot 726, Bau Town District
94000 Bau

SARAWAK

Pengarah

Kolej Komuniti Miri

5600 Jalan Permyjaya Utama Pusat Bandar Permyjaya
98000 Miri

SARAWAK

Pengarah

Kolej Komuniti Sarikei

No 7 & 8 Lot 249 Blok 36 Jalan Sentral
96100 Sarikei

SARAWAK

Pengarah

Kolej Komuniti Sarikei Cawangan Sibu

Lot 2577 - 2580, Lorong Wawasan 11f, Campus Park
96000 Sibu

SARAWAK

Pengarah

Kolej Komuniti Santubong

Peti Surat (P) 201, JIn Tun Abdul Razak
93050 Kuching

SARAWAK

Pengarah

Kolej Komuniti Betong

Lot 625-629, Betong Town District, JIn Basil Temenggong, Pekan Betong
95700 Betong

SARAWAK
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EDARAN:

(i) GARIS PANDUAN PELAKSANAAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KAWALAN KESELAMATAN (PKK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI; DAN

(ii) GARIS PANDUAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN (KBK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

138.

139.

140.

141.

142,

143.

Pengarah

Kolej Komuniti Tawau

Batu 4, JIn Apas, Perdana Square Commercial Centre (Peti Surat 61607)
91000 Tawau

SABAH

Pengarah

Kolej Komuniti Lahad Datu

Mdld 7211, Lot 246-255 , Bandar Sri Perdana , Jalan Silam
91110 Lahad Datu

SABAH

Pengarah

Kolej Komuniti Sandakan

Blok B4 - B5 Bandar Labuk Jaya, Bt 7 Jalan Labuk
90000 Sandakan

SABAH

Pengarah

Kolej Komuniti Beaufort
Jalan Melalugus

89807 Beaufort

SABAH

Pengarah

Kolej Komuniti Tambunan
Jalan Batu Gong, Peti Surat 405
89657 Tambunan

SABAH

Pengarah

Kolej Komuniti Penampang

Lot 5-8, Blok B, Wisma Malakun,Jalan Ramayah, Putatan,
89500 Penampang

SABAH
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EDARAN:

(i) GARIS PANDUAN PELAKSANAAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KAWALAN KESELAMATAN (PKK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI; DAN

(ii) GARIS PANDUAN PEROLEHAN TENDER PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN DAN KAWASAN (KBK) BAGI PUSAT
TANGGUNGJAWAB DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

144. Pengarah
Kolej Komuniti Kota Marudu
Blok B1,2, Blok C 1-6, Jaya Industrial Centre
89108 Kota Marudu
SABAH

145. Pengarah
Kolej Komuniti Semporna
Lot C3 & C4, Blok C, Bandar Utama, Jalan Bubul, Peti Surat 402
91308 Semporna
SABAH
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Garis Panduan Pelaksanaan Perolehan Tender Perkhidmatan Kawalan Keselamatan (PKK)
Bagi Pusat Tanggungjawab (PTj) di bawah Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT)
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Garis Panduan Pelaksanaan Perolehan Tender Perkhidmatan Kawalan Keselamatan (PKK)
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GP 2

Garis Panduan Pelaksanaan Perolehan Tender Perkhidmatan Kawalan Keselamatan (PKK)
Bagi Pusat Tanggungjawab (PT]) di bawah Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT)

PENDAHULUAN

Garis Panduan Pelaksanaan Tender Perolehan Perkhidmatan Kawalan Keselamatan
(PKK) Bagi Pusat Tanggungjawab (PTJ) di bawah Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT)
ini adalah bagi menyelaras satu kaedah yang sama untuk diguna pakai oleh semua PTj
di bawah KPT dalam pelaksanaan perolehan PKK. Garis panduan ini hendaklah dibaca
bersekali dengan Pekeliling Perbendaharaan Perolehan Kerajaan (PK) 2.2 Tender
Terbuka, Lampiran 9 : Garis Panduan Penilaian Tender Bekalan Dan Perkhidmatan.

TAKRIFAN

2.1. Pusat Tanggungjawab (PTj) merujuk kepada pejabat di mana Pemegang Waran
Peruntukan/Ketua Jabatan telah menerima perwakilan kewajipan daripada Pegawai
Pengawal dan bertanggungjawab untuk mengurus dan mengawal sumber
kewangan di bawah seliaannya seperti peruntukan mengurus, peruntukan
pembangunan, pengurusan akaun amanah/kumpulan wang amanah, pengurusan
terimaan, pengurusan aset, pengurusan liabiliti serta sumber-sumber lain yang
berkaitan dengan menjalankan fungsi minimum PTj.

2.2. PTj di bawah KPT merujuk kepada Bahagian Khidmat Pengurusan (BKP) KPT,
Jabatan Pendidikan Tinggi (JPT), Jabatan Pendidikan Politeknik dan Kolej Komuniti
(JPPKK), politeknik dan kolej komuniti, dan agensi seperti Akademi Kepimpinan
Pendidikan Tinggi (AKEPT) serta Hab Pendidikan Tinggi Pagoh (HPTP).

2.3. Anggaran Harga Jabatan (AHJ) dan Harga Indikatif Jangkaan adalah merupakan
perkara yang sama. la merujuk kepada anggaran kos mendapatkan bekalan atau
perkhidmatan yang diingini oleh jabatan tanpa mengambil kira elemen cukai.

2.4. Peruntukan yang mencukupi adalah peruntukan yang diluluskan dan telah
mengambil kira sebarang kos berkaitan perolehan seperti caj, cukai, levi, bayaran,
permit, kebenaran, insurans atau lesen. Contohnya Cukai Jualan dan Cukai
Perkhidmatan sebanyak enam peratus (6%), caj Free on Board (FOB) untuk
pengangkutan dan insurans serta caj Multimodal Transport Operator (MTO) yang
melibatkan barang-barang import.

KERAHSIAAN

3.1. Semua pegawai dan kakitangan diingatkan bahawa sebagai penjawat awam perlu
menjaga kerahsiaan berkenaan maklumat sesuatu perolehan sebut harga dan
tender yang diklasifikasikan sebagai SULIT.

3.2. Sebarang kebocoran maklumat kepada pihak luar dan pembekal seharusnya tidak
berlaku semasa tempoh urusan perolehan tersebut berjalan.
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GP 2

Garis Panduan Pelaksanaan Perolehan Tender Perkhidmatan Kawalan Keselamatan (PKK)
Bagi Pusat Tanggungjawab (PTj) di bawah Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT)

3.3. Ketua Jabatan hendaklah memastikan semua pegawai yang terlibat dalam proses
sebut harga dan tender menandatangani perakuan di bawah Akta Rahsia Rasmi
1972 [Akta 88] dan Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah 2009 [Akta 694].

3.4. Mana - mana pegawai awam yang didapati membocorkan rahsia berkenaan
sesuatu sebut harga dan tender adalah dianggap telah melanggar peruntukan
dalam akta - akta tersebut dan tindakan yang sewajarnya hendaklah diambil
terhadap pegawai awam yang terlibat.

3.5. Maklumat hanya boleh diberikan setakat mana yang dibenarkan oleh undang-
undang atau dengan kebenaran secara bertulis daripada petender.

3.6. PTj adalah dikehendaki mendaftar dokumen tender yang diklasifikasikan sebagai
dokumen terperingkat bagi perolehan strategik/ keselamatan di bawah Akta Rahsia
Rasmi 1972 [Akta 88].

. JADUAL PELAKSANAAN DAN TEMPOH SAH LAKU TENDER

4.1. Sebagaimana yang digariskan di dalam PK2.2 Para 10.5, PTj dikehendaki
menyediakan jadual pelaksanaan tender untuk memastikan tarikh pengeluaran SST
tender adalah selewat-lewatnya SEBULAN sebelum tarikh kontrak sedia ada tamat
(Rujuk contoh Jadual Pelaksanaan di Lampiran 1)

4.2. Kegagalan PTj di dalam merancang pelaksanaan tender dengan betul boleh
menyebabkan perkhidmatan kawalan keselamatan terganggu/terputus.

4.3. Jadual Pelaksanaan akan membantu PTj untuk merancangkan pengurusan tender
dengan kemas.

4.4. Tempoh sah laku tender yang ditetapkan adalah TIDAK KURANG DARI 180 HARI.
(Rujuk paparan di Lampiran 2)

. ANGGARAN HARGA JABATAN

5.1. Kajian pasaran adalah WAJIB dilaksanakan. Beberapa kaedah kajian boleh
dilaksanakan bagi mencapai tujuan ini. Antara kaedah yang boleh digunakan bagi
mendapatkan AHJ adalah dengan mendapatkan harga tawaran daripada
sekurang-kurangnya tiga (3) pembekal tempatan. AHJ juga boleh diperolehi dengan
menjadikan AHJ agensi kerajaan lain yang berdekatan sebagai penanda aras
harga.

5.2. Kajian pasaran hendaklah berdasarkan lokaliti PTJ agar munasabah dan
menguntungkan kerajaan.

5.3. AHJ untuk kos anggota per jam bagi Kementerian Pendidikan Tinggi adalah RM
11.30. AHJ perlu dimasukkan di dalam dokumen tender sepertimana Perkara 7.1 (i)
dalam PK2.1.
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54.

5.5.

5.6.

5.7.

6.1.

GP 2

Garis Panduan Pelaksanaan Perolehan Tender Perkhidmatan Kawalan Keselamatan (PKK)
Bagi Pusat Tanggungjawab (PTj) di bawah Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT)

AHJ yang ditetapkan hendaklah mengambil kira segala keperiuan PTJ yang mesti
diperincikan di dalam dokumen spesifikasi tender/sebut harga seperti gaji pekerja,
bilangan pekerja, bilangan syif, peralatan yang digunakan, bayaran cuti rehat,
bayaran OT cuti rehat, bayaran cuti umum, bayaran OT cuti umum, caruman majikan
(KWSP, PERKESO, PSMB (digunapakai bagi Perkhidmatan Kawalan Keselamatan)
dan SIP), keuntungan syarikat, kos-kos serta keperluan lain yang munasabah.

AHJ akan dijadikan asas untuk membida peruntukan belanjawan tahunan dengan
mengambil kira elemen cukai jualan dan perkhidmatan (CJCP) atau apa-apa elemen
pembayaran yang berkaitan dengan perolehan yang bakal dilaksanakan. Bidaan
peruntukan juga perlu mengambil elemen peningkatan harga pasaran akibat inflasi.

AHJ TIDAK BOLEH melebihi peruntukan yang diluluskan dan WAJIB mengambil
kira elemen cukai jualan dan perkhidmatan (CJCP).

AHJ hendaklah dimaklumkan kepada petender di dalam dokumen tender.

. SPESIFIKASI YANG DITETAPKAN

Penetapan Spesifikasi yang ditetapkan adalah seperti berikut:

Bil Perkara Penetapan

1. | Dokumen yang Dokumen kelayakan syarikat menyertai Tender.
WAJIB
disertakan. - Jadual Pematuhan Skop Perkhidmatan

- Sijil Keahlian Persatuan Industri Keselamatan
Malaysia (PIKM)

- Lesen yang masih berkuatkuasa dan disahkan oleh
Pegawai Kementerian Dalam Negeri (KDN) untuk
menjalankan urusan Agensi Persendirian di bawah
Seksyen 3, Akta Agensi Persendirian 1971 yang
dikeluarkan KDN bagi menguruskan agensi
persendirian di bawah Seksyen 2 (a).

- Salinan Pendaftaran KWSP- Borang A

- Salinan Pendaftaran PERKESO

- Salinan SIP

- Salinan Pendaftaran PSMB (bagi PKK sahaja)
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GP 2

Garis Panduan Pelaksanaan Perolehan Tender Perkhidmatan Kawalan Keselamatan (PKK)
Bagi Pusat Tanggungjawab (PTj) di bawah Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT)

Bil Perkara Penetapan
Dokumen kewangan syarikat
- Penyata 3 bulan akaun bank terkini yang disahkan
oleh Pegawai Kewangan di Bank. Cap pengesahan
hendaklah mempunyai maklumat nama pegawai
kewangan , nombor pengenalan pekerja dan nama
institusi kewangan.
- Kunci kira-kira Tahunan yang telah diaudit (3 tahun
terkini)
2. | Perkara Umum .
berkaitan dengan Penetapan spesifikasi adalah hanya pada 1 item yang
spesifikasi sama sahaja.
Contoh :
(spesifikasi yang betul)
Kadar sejam 3 anggota bertugas
(spesifikasi yang salah)
Wisel dan baju hujan bagi setiap anggota bertugas
Wisel dan baju hujan adalah 2 perkara
yang berbeza
(Spesifikasi yang salah)
i.Anggota bertugas di hari cuti (ya/tidak)
ii.Anggota bertugas di hari biasa (ya/tidak)
* anggota adalah perkara yang sama
3. | Spesifikasi yang [ Rujuk Lampiran 3
DIBENARKAN.
4. | Bilangan Syif 2 Syif
5. | Bilangan Anggota| Rujuk Lampiran 4
yang
DIBENARKAN
6. | Tempoh Kontrak |3 Tahun
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Bil Perkara

Penetapan

7. | Kos Perjam
Anggota

Petender perlu mengunci masuk kos per jam anggota

8. |Peringatan Umum

- Gaji Pekerja mestilah ditetapkan melebihi Paras
Gaji Minima Kebangsaan.

- Selain dari senarai spesifikasi yang dibenarkan
perlu mendapat kelulusan SUB Kewangan KPT.

7. PENILAIAN

7.1. Penilaian perolehan ini boleh dilakukan sama ada secara 1 peringkat atau 2
peringkat. Sebagaimana yang ditetapkan di dalam PK5.1

7.2. Tempoh penilaian yang ditetapkan adalah tidak lebih dari 30 hari.

7.3. Ahli Jawatankuasa Penilaian tidak hanya di kalangan anggota dari unit, seksyen,
bahagian, jabatan/institusi yang sama.

7.4. Penilaian adalah dibahagikan secara berikut:

Markah Lulus Jumlah Markah
Keseluruhan
(%)
Teknikal 75 50
Kewangan 70 50
Jumlah 100

7.5. Skor Penilaian Teknikal adalah secara AUTOMATIK. Tahap peratusan kelulusan

adalah 75%.

7.6. Skor Keupayaan Kewangan adalah secara MANUAL. Ini perlu disetkan di dalam
sistem ePerolehan sebagai ‘Skor PENGGUNA’. Tahap peratusan kelulusan adalah

70%.

7.7. Jumlah keseluruhan adalah 100%.
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7.8. Perincian Skema Skor Keseluruhan adalah seperti berikut:

Penentuan Skor Secara ltem (Berdasarkan Penetapan Skor Keseluruhan
Secara Item)

Spesifikasi/ Elemen Lain (%) Peratusan (%)
Harga ltem (%)
Penilaian Teknikal 40 10 50
Penilaian 1 49 50
Kewangan
Jumlah 100

Markah Lulus : 75%

Contoh:

Skema Markah Bagi Penilaian Teknikal

Markah Penuh Item Spesifikasi : 70 ; Skor Teknikal : 40 %

Markah Penuh Elemen Lain : 30 ; Skor Teknikal : 10%

Skema Markah Bagi Penilaian Kewangan

Markah Penuh Harga : 1 ; Skor Harga : 1%

Markah Penuh Elemen Lain : 99 ; Skor Elemen Lain : 49%

Maka berikut adalah jadual kedudukan pembekal bagi item berdasarkan peratusan
markah keseluruhan:

Bil Kedudukan Kod Penilaian Teknikal Penilaian Kewangan Peratusan Harga (RM) | Keputusan
Sistem Pembekal Keg:lmi?]an (Ke::::lguakan
spesttiact | -t o[ i | vomas | Tewstar)
(40%) (10%) (1%) (49%)
(7o) (30)* (1" (99)*
1. 1 2 40 (70) 10(30) | 1(1) | 49(99) 100 700,000 (1) | Lulus
2. 2 3 3429 (60) | 10(30) | 1(1) | 39.60 (80) 84.89 | 800,000 (2) | Lulus
5 3 5 33.14 (58) | 8.33(25) | 0(0) | 38.60(78) 80.07 999,999 (3) | Lulus
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Contoh 1 hasil kunci spesifikasi markah yang salah:

Contoh 2 hasil kunci spesifikasi markah yang salah:
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7.9. Perincian bagi Penilaian Kewangan adalah seperti berikut:

7.9.1. Skor Harga adalah sebahagian dari penilaian kewangan. Kaedah penilaian
adalah secara AUTOMATIK. Harga yang berada di dalam julat AHJ
diberikan markah 1 dan yang berada di luar julat adalah sifar. Julat harga
yang disarankan adalah dari -10% sehingga +10% dari nilai AHJ.

Dari Varian Hingga Skor Di bawah | Skor Dalam | Skor Melebihi
% Varian % Varian Varian Varian
10 10 0 1 0

7.9.2. Penyata Kewangan adalah bagi menilai kecairan kewangan petender.
Purata 3 bulan kewangan petender dibandingkan dengan harga 3 bulan
tawaran petender seperti berikut:

Purata 3 bulan penyata bank petender=c¢

Harga tawaran petender untuk 1 bulan = a

Julat Kecairan Markah
c<3a 0
3a<c<6a 3
Ga<c<9a 5
9asc 10

Contoh:

Harga tawaran petender untuk 36 bulan

RM 4,213,000.00

Purata 3 bulan penyata bank petender G RM 630,000.00
Harga tawaran petender sebulan a RM 117,027.78
Kos untuk membayar petender untuk 3 bulan 3a RM 351,083.33
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Didapati ¢ lebih besar daripada 3a dan lebih 3as ¢ < 6a
kecil dari 6a
Maka jumlah skor petender 3

7.9.3. Penilaian Aset dan Liabiliti adalah bagi menilai komitmen kewangan
petender. Ini boleh didapati melalui dokumen Kunci Kira-kira petender.

7.9.4. Aset adalah perkara yang berbentuk harta, hartanah, wang tunai, saham
atau apa sahaja yang boleh ditukar/digunakan oleh petender untuk dijadikan
wang tunai bagi membayar komitmen petender.

7.9.5. Liabiliti adalah komitmen kewangan petender seperti hutang.

7.9.6. Penilaian ini dilakukan dengan mendapatkan nisbah aset lawan liabiliti
petender. Jika petender mempunyai nisbah lebih dari nilai 1, Petender

mempunyai kewangan yang baik.
a = jumlah aset petender

j = liabiliti

n = nisbah (alj)

Jadual pemarkahan adalah seperti berikut:

Nisbah Markah
ns<1 0
1=n< 125 3
1252 n<1.5 5
1.5sn<20 T
nz20 10

7.9.7. Konsep yang sama boleh digunakan untuk nisbah kecairan seperti berikut:

a = jumlah tunai dalam akaun (b) + jumlah wang belum terima (c)

a=(b+c)
j = liabiliti
n = nisbah (alj)
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Jadual pemarkahan adalah seperti berikut:

Nisbah Markah
n<1 0
1sn<1.25 3
1.26=n<1.5 5
1.5sn<20 7
nz20 10

7.9.8. Bagi fasiliti kewangan dari perbankan atau sebarang institusi kewangan, PT]
hendaklah memasukkan elemen ini sebagai penilaian tambahan yang tidak
menyumbang nilai kepada penilaian kewangan.

8. KERTAS PERTIMBANGAN TENDER

8.1. Hendaklah disediakan dengan kadar segera selepas selesai peringkat penilaian
tender.

8.2. Tempoh masa selepas tutup iklan sehingga Kertas Pertimbangan Tender sampai
kepada urusetia Lembaga Perolehan KPT adalah ditetapkan tidak lebih dari 100
hari.

9. PENGUATKUASAAN

9.1. Semua PTj adalah WAJIB untuk menepati Garis Panduan ini agar proses tender
dapat diselaraskan mengikut keperluan Jabatan dan Kementerian.

9.2. Keperluan selain dari yang telah digariskan perlu mendapatkan kelulusan dari SUB
Kewangan KPT.

9.3. Garis Panduan ini berkuat kuasa pada 15 Jun 2023.
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JADUAL PELAKSANAAN
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LAMPIRAN 2
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LAMPIRAN 3

Bil Perkara
Perincian

1. | Spesifikasi
Wajib yang SYARAT UMUM
DIBENARKAN. 1) Pengawal hendaklah bebas dari pengaruh dadah
dan alkohol. Setiap anggota hendaklah menjalani
ujian pengesanan dadah setahun sekali daripada
Klinik atau Hospital Kerajaan

2) Warganegara yang berumur di antara 18 hingga 60
tahun (Bagi yang berusia 56 hingga 60 tahun
hendaklah mendapat pengesahan doktor daripada
Klinik / Hospital Kerajaan)

3) Pengawal hendaklah melepasi tapisan keselamatan
KDN

4) Syarikat berdaftar dengan Persatuan Industri
Keselamatan Malaysia (PIKM)

5) Setiap anggota WAJIB menjalani Kursus Latihan
Asas Pengawal Keselamatan Tahap 1.

6) Kebersihan dan keceriaan pos keselamatan adalah
dibawah tanggungjawab syarikat.

7) Kehadiran penama syarikat ke taklimat perolehan
adalah DIWAJIBKAN.

PERALATAN:
1) Walkie talkie

a) Bilangan adalah bilangan anggota yang
bertugas pada setiap syif.

b) Minimum hayat bateri alat adalah mengikut
jam satu syif bertugas.

c) Kalis air

d) Minimum liputan alat adalah mengikut
keluasan Kawasan kawalan/jagaan.
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Bil

Perkara

Perincian

2) Pakaian Seragam

3)

5)

a)

2 pasang satu tahun bagi setiap anggota
(Pakaian anggota hendaklah mematuhi
Pekeliling Agensi Persendirian Bil 1 Tahun
2009 daripada Kementerian Dalam Negeri)

Tanda nama

Topi

Lanyard tangan hitam

Tali pinggang hitam

Kasut atau boot hitam
Epaulette hitam

Baju putih

Seluar slack hitam

Sarung tangan berwarna putih
Wisel

Cota (mengikut keperluan rondaan)

Lampu Suluh (mengikut bilangan pengawal
syif malam)

Kad Petugas Keselamatan

Vest Pemantul Cahaya (kelengkapan
tambahan)

Watchman clock (Mengikut bilangan titik rondaan)

Syarikat perlu menyediakan peralatan/mesin
merekodkan kehadiran pengawal keselamatan.
(Contoh : Mesin Punch Card, Thumbprint)

Buku Laporan
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Bil Perkara
Perincian
2. | Spesifikasi Institusi dibenarkan untuk menambah spesifikasi selain
Tambahan dari yang ditetapkan di atas bagi menyempurnakan
yang keperluan perkhidmatan kawalan keselamatan seperti
DIBENARKAN. | berikut;

1) Syarikat perlu melaksanakan Kursus Asas
Keselamatan Kebakaran Dan Asas Pertolongan
Cemas setelah 6 bulan kontrak berjalan.

2) Kenderaan ronda (contoh seperti basikal, basikal
elektrik, motosikal atau kereta). Cukup
menyertakan katalog kenderaan yang ditawarkan
oleh syarikat. Jika kenderaan berenjin, cukup
menyertakan salinan geran kenderaan yang
ditawarkan.

3) CCTV. Cukup menyertakan katalog peralatan
yang ditawarkan.

4) Komputer dan pencetak (hanya 1 unit dengan
spesifikasi paling asas)

5) Kon Jalan

6) Baju hujan

7) Kasut boot getah

8) Baton Trafik

9) Penghadang Jalan (Block Barrier)

10) Alat tulis

11) Kunci Tayar Kenderaan (wheel clamp)

12) Jek Menggerakkan Kenderaan (Vehicle
Positioning Jack)

13) Barangan Keperluan Pos Kawalan
a) Meja
b) Kerusi
¢) Jam

d) Bakul sampah
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LAMPIRAN 4
JADUAL DAN FORMULA PENGIRAAN KEPERLUAN ANGGOTA BERTUGAS

PERKHIDMATAN KAWALAN KESELAMATAN

POLITEKNIK/ SPESIFIKASI
KOLEJ KOMUNITI
KRITERIA PENETAPAN BILANGAN
BAGI INSTITUSI PENDIDIKAN
BIL Julat Keluasan Bilangan | Bilangan
(ekar) Pekerja Syif
<50 55
50<luas <10.0 <7
10.0 < luas < 30.0 <13
1 Keluasan kawasan keseluruhan 2 Syif
(ekar) Keluasan ekar institusi yang 30.0 < luas <50.0 <15
digunakan
50.0 < luas <70.0 =17
70.0 <luas <90.0 <19
90.0 <luas < 110.0 =21
110.0 < luas < 150.0 £23
150.0 < luas <25
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. PENDAHULUAN

Garis Panduan Pelaksanaan Tender Perolehan Perkhidmatan Kebersihan Bangunan
dan Kawasan (KBK) Bagi Pusat Tanggungjawab (PTJ) Pendidikan Tinggi (KPT) ini
adalah bagi menyelaras satu kaedah yang sama untuk diguna pakai oleh semua PTj di
bawah KPT dalam pelaksanaan perolehan PKK. Garis panduan ini hendaklah dibaca
bersekali dengan Pekeliling Perbendaharaan Kerajaan (PK) 2.2 Tender Terbuka,
Lampiran 9 : Garis Panduan Penilaian Tender Bekalan Dan Perkhidmatan

. TAKRIFAN

2.1. Pusat Tanggungjawab (PTj) merujuk kepada pejabat di mana Pemegang Waran
Peruntukan/Ketua Jabatan telah menerima perwakilan kewajipan daripada Pegawai
Pengawal dan bertanggungjawab untuk mengurus dan mengawal sumber
kewangan di bawah seliaannya seperti peruntukan mengurus, peruntukan
pembangunan, pengurusan akaun amanah/kumpulan wang amanah, pengurusan
terimaan, pengurusan aset, pengurusan liabiliti serta sumber-sumber lain yang
berkaitan dengan menjalankan fungsi minimum PT].

2.2. PTj di bawah KPT merujuk kepada Bahagian Khidmat Pengurusan (BKP) KPT,
Jabatan Pendidikan Tinggi (JPT), Jabatan Pendidikan Politeknik dan Kolej Komuniti
(JPPKK), politeknik dan kolej komuniti, dan agensi seperti Akademi Kepimpinan
Pendidikan Tinggi (AKEPT) serta Hab Pendidikan Tinggi Pagoh (HPTP).

2.3. Anggaran Harga Jabatan (AHJ) dan Harga Indikatif Jangkaan adalah merupakan
perkara yang sama. la merujuk kepada anggaran kos mendapatkan bekalan atau
perkhidmatan yang diingini oleh jabatan tanpa mengambil kira elemen cukai.

2.4. Peruntukan yang mencukupi adalah peruntukan yang diluluskan dan telah
mengambil kira sebarang kos berkaitan perolehan seperti caj, cukai, levi, bayaran,
permit, kebenaran, insurans atau lesen. Contohnya Cukai Jualan dan Cukai
Perkhidmatan sebanyak enam peratus (6%), caj Free on Board (FOB) untuk
pengangkutan dan insurans serta caj Multimodal Transport Operator (MTO) yang
melibatkan barang-barang import.

. KERAHSIAAN

3.1. Semua pegawai dan kakitangan diingatkan bahawa sebagai penjawat awam perlu
menjaga kerahsiaan berkenaan maklumat sesuatu perolehan sebut harga dan
tender yang diklasifikasikan sebagai SULIT.

3.2. Sebarang kebocoran maklumat kepada pihak luar dan pembekal seharusnya tidak
berlaku semasa tempoh urusan perolehan tersebut berjalan.

3.3. Ketua Jabatan hendaklah memastikan semua pegawai yang terlibat dalam proses
sebut harga dan tender menandatangani perakuan di bawah Akta Rahsia Rasmi
1972 [Akta 88] dan Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah 2009 [Akta 694].
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3.4. Mana-mana pegawai awam yang didapati membocorkan rahsia berkenaan sesuatu
sebut harga dan tender adalah dianggap telah melanggar peruntukan dalam
akta-akta tersebut dan tindakan yang sewajamya hendaklah diambil terhadap
pegawai awam yang terlibat.

3.5. Maklumat hanya boleh diberikan setakat mana yang dibenarkan oleh undang-
undang atau dengan kebenaran secara bertulis daripada petender.

3.6. PTj adalah dikehendaki mendaftar dokumen tender yang diklasifikasikan sebagai

dokumen terperingkat bagi perolehan strategik/ keselamatan di bawah Akta Rahsia
Rasmi 1972 [Akta 88].

JADUAL PELAKSANAAN DAN TEMPOH SAH LAKU TENDER

4.1. Sebagaimana yang digariskan di dalam PK2.2 Para 10.5, PT] dikehendaki
menyediakan jadual pelaksanaan tender untuk memastikan tarikh pengeluaran SST
tender adalah selewat-lewatnya SEBULAN sebelum tarikh kontrak sedia ada tamat
(Rujuk contoh Jadual Pelaksanaan di Lampiran 1)

4.2. Kegagalan PTj di dalam merancang pelaksanaan tender dengan betul boleh
menyebabkan perkhidmatan kawalan keselamatan terganggu/terputus.

4.3. Jadual Pelaksanaan akan membantu PTj untuk merancangkan pengurusan tender
dengan kemas.

4.4. Tempoh sah laku tender yang ditetapkan adalah TIDAK KURANG DARI 180 HARL.
(Rujuk paparan di Lampiran 2)

ANGGARAN HARGA JABATAN

5.1. Kajian pasaran adalah WAJIB dilaksanakan. Beberapa kaedah kajian boleh
dilaksanakan bagi mencapai tujuan ini. Antara kaedah yang boleh digunakan bagi
mendapatkan AHJ adalah dengan mendapatkan harga tawaran daripada
sekurang-kurangnya tiga (3) pembekal tempatan. AHJ juga boleh diperolehi dengan

menjadikan AHJ agensi kerajaan lain yang berdekatan sebagai penanda aras
harga.

5.2. Kajian pasaran hendaklah berdasarkan lokaliti PTJ agar munasabah dan
menguntungkan kerajaan.

5.3. AHJ yang ditetapkan hendaklah mengambil kira segala keperluan PTJ yang mesti
diperincikan di dalam dokumen spesifikasi tender seperti gaji pekerja, bilangan
pekerja, bilangan syif, peralatan yang digunakan, bayaran cuti rehat, bayaran OT
cuti rehat, bayaran cuti umum, bayaran OT cuti umum, caruman majikan (KWSP,
PERKESO dan SIP), keuntungan syarikat, kos-kos serta keperluan lain yang
munasabah.
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5.4. AHJ akan dijadikan asas untuk membida peruntukan belanjawan tahunan dengan
mengambil kira elemen cukai jualan dan perkhidmatan (CJCP) atau apa-apa elemen
pembayaran yang berkaitan dengan perolehan yang bakal dilaksanakan. Bidaan
peruntukan juga perlu mengambil elemen peningkatan harga pasaran akibat inflasi.

5.5. AHJ TIDAK BOLEH melebihi peruntukan yang diluluskan dan WAJIB mengambil
kira elemen cukai jualan dan perkhidmatan (CJCP).

5.6. AHJ hendaklah dimaklumkan kepada petender di dalam dokumen tender.

. SPESIFIKASI YANG DITETAPKAN

6.1. Penetapan Spesifikasi yang ditetapkan adalah seperti berikut:

Bil Perkara Penetapan

Dokumen kelayakan syarikat menyertai Tender

1. | Dokumen yang )
WAJIB - Jadual Pematuhan Skop Perkhidmatan

disertakan. - Salinan Pendaftaran KWSP- Borang A
- Salinan Pendaftaran PERKESO
- Salinan SIP

Dokumen kewangan syarikat

- Penyata 3 bulan akaun bank terkini yang disahkan
oleh Pegawai Kewangan di Bank (Perolehan - rujuk
di dokumen tender)

- Pengesahan Institusi Kewangan

- Kunci kira-kira Tahunan yang telah diaudit (1 tahun
dan tahun terkini)

2. | Perkara Umum _ _ )
berkaitan dengan Penetapan spesifikasi adalah hanya pada 1 item yang

spesifikasi sama sahaja.

Contoh :
(spesifikasi yang betul)

- Kadar sebulan pekerja bertugas
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Bil

Perkara

Penetapan

(sp

esifikasi yang salah)

Wisel dan baju hujan bagi setiap anggota bertugas

A

Wise! dan baju hujan adalah 2 perkara
yang berbeza

(Spesifikasi yang salah)

i. Pekerja bertugas di hari cuti (ya/tidak)

ii. Pekerja bertugas di hari biasa (ya/tidak)

*anggota adalah perkara yang sama

Spesifikasi yang
DIBENARKAN.

Rujuk Lampiran 3

Bilangan Pekerja

yang
DIBENARKAN

Rujuk Lampiran 4

- Jadual Bilangan Pekerja Kebersihan Kawasan
Bangunan

- Jadual Bilangan Pekerja Kebersihan Kawasan
(Landscaping)

Tempoh Kontrak

3 Tahun

Peringatan Umum

- Gaji Pekerja mestilah ditetapkan melebihi Paras
Gaji Minima Kebangsaan.

- Selain dari senarai spesifikasi yang dibenarkan
perlu mendapat kelulusan SUB Kewangan KPT.

7. PENILAIAN

7.1. Penilaian Perolehan ini boleh dilakukan sama ada secara 1 peringkat atau 2
peringkat. Sebagaimana yang ditetapkan di dalam PK5.1

7.2. Tempoh penilaian yang ditetapkan adalah tidak lebih dari 30 hari.

7.3. Ahli Jawatankuasa Penilaian tidak hanya di kalangan anggota dari unit, seksyen,
bahagian, jabatan/institusi yang sama.
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7.4. Penilaian adalah dibahagikan secara berikut:

7.5.

TH.

{.1.
7.8

Markah Lulus Jumlah Markah
Keseluruhan
(%)
Teknikal 75 50
Kewangan 70 50
Jumlah 100

Skor Penilaian Teknikal adalah secara AUTOMATIK. Tahap peratusan kelulusan

adalah 75%.

Skor Keupayaan Kewangan adalah secara MANUAL. Ini perlu disetkan di dalam
sistem ePerolehan sebagai ‘Skor PENGGUNA’. Tahap peratusan kelulusan adalah

70%.

Jumlah keseluruhan adalah 100%

Perincian Skema Skor Keseluruhan adalah seperti berikut:

Penentuan Skor Secara Item (Berdasarkan Penetapan Skor Keseluruhan

Secara ltem)

Spesifikasi/
Harga Item (%)

Elemen Lain (%)

Peratusan (%)

Penilaian Teknikal

40

10

50

Penilaian
Kewangan

1

49

50

Jumlah

100

Markah Lulus : 75%

Contoh:

Ske

i Penilaian Teknikal

Markah Penuh Item Spesifikasi : 70 ; Skor Teknikal : 40 %

Markah Penuh Elemen Lain : 30 ; Skor Teknikal : 10%
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St Markah Badi Penilaian K
Markah Penuh Harga : 1 ; Skor Harga : 1%

Markah Penuh Elemen Lain : 99 ; Skor Elemen Lain : 49%

Maka berikut adalah jadual kedudukan pembekal bagi item berdasarkan peratusan
markah keseluruhan:

Bil Kegit:ti:r:an Pegggkal Penilaian Teknikal Penilaian Kewangan P:ﬂr::::sn (}P{'(:rdt?dﬁ“:r)x Keputusan
Keseluruhan arga
S| P { e | Sener T |

(40%) (10%) (1%) (49%)

(70)* (30)* 0 (99)*
1. 1 2 40 (70) 10 (30) 1(1) 49 (99) 100 700,000 (1) Lulus
2. 2 3 34.29 (60) 10 (30) 1(1) | 39.60 (80) 84.89 800,000 (2) Lulus
3. 3 5 33.14 (68) | 8.33 (25) 0(0) | 38.60(78) 80.07 999,999 (3) Lulus

Contoh 1 hasil kunci spesifikasi markah yang salah:

‘Ranya safts persbekal
yang lules kersta
ks
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Contoh 2 hasil kunci spesifikasi markah yang salah:

Linat pada penilaian
tekikal, markah item
spesifixasi (20%)

adalan

‘elemen lain (30%) |

7.9. Perincian bagi Penilaian Kewangan adalah seperti berikut:

7.9.1. Skor Harga adalah sebahagian dari penilaian kewangan. Kaedah penilaian
adalah secara AUTOMATIK. Harga yang berada di dalam julat AHJ
diberikan markah 1 dan yang berada di luar julat adalah sifar. Julat harga
yang disarankan adalah dari -10% sehingga +10% dari nilai AHJ.

Dari Varian Hingga Skor Di bawah Skor Skor
% Varian % Varian Dalam Melebihi
Varian Varian
10 10 0 1 0

7.9.2. Penyata Kewangan adalah bagi menilai kecairan kewangan petender.
Purata 3 bulan kewangan petender dibandingkan dengan harga 3 bulan
tawaran petender seperti berikut:
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Purata 3 bulan penyata bank petender =c

Harga tawaran petender untuk 1 bulan =a

Julat Kecairan

Markah

c<3a

0

3asc<d4a

4da<c<ba

Bba<c<6a

Ba<c<7a

| O Al N

7Jasc

—
o

Contoh:

Harga tawaran petender untuk 36 bulan

RM 2,560,000.00

Purata 3 bulan penyata bank petender

RM  125,000.00

Harga tawaran petender sebulan

RM  71,111.12

Kos untuk membayar petender untuk 3 bulan 3a

RM 213,333.34

Didapati 3a lebih besar dari c

c<3a

Maka jumlah skor petender

0

7.9.3. Penilaian Aset dan Liabiliti adalah bagi menilai komitmen kewangan
petender. Ini boleh didapatkan melalui dokumen Kunci Kira-kira petender.

7.94.

795,
7.96.

Aset adalah perkara yang berbentuk harta, hartanah, wang tunai, saham
atau apa sahaja yang boleh ditukar/digunakan oleh petender untuk dijadikan
wang tunai bagi membayar komitmen petender.

Liabiliti adalah komitmen kewangan petender seperti hutang.

Penilaian ini dilakukan dengan mendapatkan nisbah aset lawan liabiliti
petender. Jika petender mempunyai nisbah lebih dari nilai 1. Petender

mempunyai kewangan yang baik.

a = jumlah aset petender
j = liability
n = nisbah (alj)

Jadual pemarkahan adalah seperti berikut:

Muka 8 dari 19



GP 3

Garis Panduan Perolehan Tender Perkhidmatan Kebersihan Kawasan dan Bangunan (KBK) Bagi
Pusat Tanggungjawab (PTj) di bawah Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT)

Nisbah Markah
n<1 0
1sn<1.25 3
1.25<n<1.5 5
1.5sn<2.0 7
nz20 10

7.9.7. Konsep yang sama boleh digunakan untuk nisbah kecairan seperti berikut:

a = jumlah tunai dalam akaun (b) + jumlah wang belum terima (c)
a=(b+c)

j = liabiliti

n = nisbah (alj)

Jadual pemarkahan adalah seperti berikut;

Nisbah Markah

n=<1 0
190+ 1.25 3
1.25=n<1.5 5
1551 <20 7

nz2.0 10

7.9.8. Bagi fasiliti kewangan dari perbankan atau sebarang institusi kewangan, PTj
hendaklah memasukkan elemen ini sebagai penilaian tambahan yang tidak
menyumbang nilai kepada penilaian kewangan.

. KERTAS PERTIMBANGAN TENDER

8.1. Hendaklah disediakan dengan kadar segera selepas selesai peringkat penilaian
tender.

8.2. Tempoh masa selepas tutup iklan sehingga Kertas Pertimbangan Tender sampai

kepada urusetia Lembaga Perolehan KPT adalah ditetapkan tidak lebih dari 100
hari.
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9. PENGUATKUASAAN

9.1. Semua PTj adalah WAJIB untuk menepati Garis Panduan ini agar proses tender
dapat diselaraskan mengikut keperluan Jabatan dan Kementerian.

9.2. Keperluan selain dari yang telah digariskan perlu mendapatkan kelulusan dari SUB
Kewangan KPT.

9.3. Garis Panduan ini berkuat kuasa pada 15 Jun 2023.
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LAMPIRAN 1

CONTOH JADUAL PELAKSANAAN

JADUAL PELAKSANAAN

!Mei 22 EDisember 22 W;ﬁggJanuari 23
* Kajian pasaran § E»JPPKK i | » Lembaga

Perolehan

julai 22 [NEE(November 22
. 3K {» Kertas

[ Speksifikasi = § -! Taklimat

i
September 22 | April 23

v JK Penilaian  § = Perkhidmatan
=38 hari ! Bermula
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LAMPIRAN 3

SENARAI SPESIFIKASI YANG DIBENARKAN.

BIL
PERKARA KETETAPAN
1. [Spesifikasi
Wajib yang SYARAT UMUM
DIBENARKAN. 1.

Pekerja Kebersihan dan Landskap hendaklah
bebas dari pengaruh dadah dan alkohol (menjalani
ujian pengesanan dadah setahun sekali)

. Warganegara yang berumur di antara 18 hingga

60 tahun (Bagi yang berumur di antara 56 hingga
60 tahun hendaklah mendapat pengesahan
kesihatan daripada Klinik / Hospital Kerajaan).

Syarikat hendaklah mematuhi Pekeliling PK1.9
Perolehan Hijau Kerajaan di dalam pembekalan
barangan.

**Bilangan bagi peralatan adalah bergantung kepada
keperluan institusi.

PERALATAN WAJIB:

PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN

1

I

Pakaian seragam sebanyak minimum 2 pasang
setahun

Sabun lantai berbau wangi yang disahkan mesra
alam.

Tisu tandas yang disahkan mesra alam/ yang telah
dikitar semula. (Di dalam kubikel tandas)

Tisu tangan yang disahkan mesra alam/ yang telah
dikitar semula. (Di ruangan sinki tandas)

Bakul/tong sampah bertutup di dalam tandas.
Plastik sampah yang disahkan mesra alam.
Kain pengelap

Penyapu

Penyodok sampah
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BIL

PERKARA

KETETAPAN

10.
11.
12.
13.
14.
18.
16.
17.

18.
18.
20.

21,

22.

Penyapu bulu ayam
Pembersih sawang

Mop

Berus tandas

Sarung tangan getah
Water wiper / Floor wiper
Baldi

Notis/ Papan Tanda Pemberitahuan Kerja - Kerja
Pembersihan dan Amaran Lantai Licin

Pembersih hampagas (vacuum cleaner)
Sabun pencuci tangan bilik air

Bahan pencuci dan pengilap hendaklah disahkan
mesra alam , bersesuaian dan tidak
menjejaskan/merosakkan jenis permukaan yang
dibersihkan.

Toilet and urinal sanitizer unit di setiap mangkuk
tandas

Jadual pengesahan kerja pembersihan

PERKHIDMATAN KEBERSIHAN KAWASAN
(LANDSCAPING)

1

® N o o A w N

Peralatan perkebunan

Pencakar Daun

Cangkul

Penyodok longkang

Penyodok sampah

Penyapu sampah

Baja pokok yang disahkan mesra alam

Bahan kimia dan pencuci yang disahkan mesra
alam

Getah paip
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i PERKARA KETETAPAN

10. Penyiram pokok

11. Sudip Tangan

12. Serampang Tangan

13. Sarung Tangan

14. Boot Getah

15. Gunting Pemangkas Pokok (Skateur)

16. Gunting Taman (Garden Shears)

17. Pencantas

18. Parang

19. Pisau

20. Kereta Sorong

21. Jet air (water jet)

22. Mesin/ jentera pemotong rumput

23. Mesin/Alatan menyiram pokok

24, Mesin/ Alat penggembur tanah

25. Mesin Blower Daun

26. Plastik sampah yang disahkan mesra alam

2. |Spesifikasi
Tambahan yang | PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN
DIBENARKAN.

1. Tong Sanitari wanita untuk setiap kubikel tandas
wanita

2. Bakul sampah bertutup di dalam setiap kubikel
tandas

3. Pewangi bilik air dan ruang pejabat

4. Botol penyembur sabun dan pencuci

5. Mesin pengelap lantai (buffing/scrubbing)

6. Pengering lantai tandas
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BIL

PERKARA

KETETAPAN

7. Urinal Screen Pad untuk urinal tandas lelaki

8.

Mesin scrubbing

9. Tangga

PERKHIDMATAN KEBERSIHAN KAWASAN
(LANDSCAPING)

1.
2,
3.
4.

Pam Racun Tangan
Racun serangga
Racun rumput

Tangga

* Bagi spesifikasi selain dari di atas ini mesti
mendapatkan kelulusan daripada Setiausaha Bahagian
Kewangan, KPT.
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LAMPIRAN 4

JADUAL DAN FORMULA PENGIRAAN KEPERLUAN PEKERJA.

JADUAL PERKHIDMATAN KEBERSIHAN BANGUNAN

BIL | KRITERIA PENETAPAN BILANGAN JULAT PEMBERAT
PEKERJA BAGI INSTITUSI PENDIDIKAN
1. | Bangunan: Bilangan Blok <10 0.04
11-20 0.08
21-30 0.12
31-40 0.16
> 40 0.2
2. | Bangunan: Bilangan Bilik 1-50 0.05
51-100 0.1
101 - 150 0.15
151 - 200 0.2
201 - 250 0.25
251 - 300 0.3
3. | Bangunan: Jumlah Aras <20 aras 0.05
20 - 30 aras 0.1
31 —40 aras 0.15
> 40 aras 0.3
4. | Bangunan: Bilangan kubikel tandas 1 — 50 kubikel 0.04
51 — 100 kubikel 0.08
101 = 150 kubikel 0.12
151 — 200 kubikel 0.16
> 200 kubikel 0.2
BIL JULAT PEMBERAT BILANGAN PEKERJA
1 <10.0
0.10 < jumlah pemberat < 0.20 <5
2. 0.20 < Jumlah Pemberat < 0.3 <10
3. 0.30 < Jumlah Pemberat < 0.04 <15
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BIL JULAT PEMBERAT BILANGAN PEKERJA
4. 0.40 < Jumlah Pemberat < 0.5 <20
5. 0.50 < Jumlah Pemberat < 0.6 <25
6. 0.60 < Jumlah Pemberat < 0.7 <30
7. 0.70 < Jumlah Pemberat < 0.8 <35
8. 0.80 < Jumlah Pemberat < 0.0 < 40
9. 0.90 < Jumlah Pemberat <0.1 <45
Contoh :

Maklumat premis
Bilangan blok: 3 buah

Bilangan aras: 4 aras setiap blok
Bilangan bilik : 6 bilik setiap aras
Bilangan kubikel tandas: 6 kubikel setiap aras

Cara kiraan:-

Julat blok : Bilangan blok adalah kurang daripada 10 jadi pemberat adalah 0.04

Julat aras: Bilangan aras adalah (4 x 3 blok = 12 aras) iaitu kurang daripada 20 jadi
pemberat adalah 0.05

Julat bilik: Bilangan bilik adalah ( 6 x 12 aras = 72 bilik) iaitu lebih daripada 51 dan kurang
daripada 100 jadi julat adalah 0.1.

Julat kubikel tandas: Bilangan kubikel adalah (6 x 12 aras = 72 kubikel) iaitu lebih daripada
51 dan kurang daripada 100 jadi julat adalah 0.08.

Maka;

Jumlah pemberat = Julat blok + Julat aras + Julat bilik + Julat kubikel tandas
=0.04 +0.05+0.10+0.08
=0.27

Rujuk jadual berkenaan bilangan pekerija;

0.27 adalah lebih daripada 0.2 dan kurang daripada 0.3 maka bilangan pekerja adalah
kurang daripada 10 orang.
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PERKHIDMATAN KEBERSIHAN KAWASAN (LANDSCAPING)

POLITEKNIK! KOLEJ SPESIFIKASI
KRITERIA KOMUNITI
PENETAPAN Julat Keluasan Bilangan
BILANGAN BAGI Pekerja
INSTITUSI
PENDIDIKAN
<10.0 <5
10.0 < luas <20.0 <7
20.0 <luas <40.0 <12
40.0 < luas <60.0 <15
Keluasan kawasan 60.0 <luas <80.0 <17
keseluruhan (ekar) 80.0 < luas < 100.0 <22
100.0 < luas <120.0 <25
120.0 < luas < 140.0 <27
140.0 < luas < 160.0 <29
160.0 < luas < 180.0 <32
180.0 < luas < 200.0 <37
200.0 < luas < 39
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