KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

Bahagian Akaun
Aras 11, No. 2, Menara 2
Jalan P5/6, Presint 5 Tel: 03 —8870 6000
Faks : 03 — 8870 6826
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Tarikh: V22 Januari 2018

BAHAGIAN / JABATAN YANG BERSTATUS PTJ
DI BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

Y.Bhg. Datuk/ Dato’/ Datin/ Tuan/ Puan,

GARIS PANDUAN PERMOHONAN PEMBAYARAN DI BAWAH ARAHAN
PERBENDAHARAAN (AP) 58(a) BAGI TAHUN 2018

Dengan segala hormatnya saya menarik perhatian Y.Bhg. Datuk/ Dato’/ Datin/ Tuan/
Puan kepada perkara di atas dan surat Jabatan Akauntan Negara Malaysia (JANM)
rujukan ANM(OC)03/13(74) bertarikh 22 November 2017 adalah berkaitan.

2. Seperti mana Y.Bhg. Datuk/ Dato’/ Datin/ Tuan/ Puan sedia maklum, AP58(a)
adalah pembayaran atau penyelarasan baucer Perbelanjaan Mengurus dalam tahun
kewangan semasa, berkaitan dengan pertanggungan-pertanggungan yang kena dibayar
pada atau sebelum hujung tahun kewangan yang lama dengan kebenaran Akauntan

Negara.

;1 Bersama ini disertakan Garis Panduan Permohonan Kelulusan Pembayaran di
bawah APS58(a) untuk rujukan dan perhatian Y.Bhg. Datuk/ Dato'/ Datin/ Tuan/ Puan.
Sukacita saya ingin menarik perhatian Y.Bhg. Datuk/ Dato’/ Datin/ Tuan/ Puan bahawa
terdapat pindaan dalam proses kerja permohonan kelulusan AP58(a) seperti mana

arahan di dalam surat JANM seperti dinyatakan di atas.

4. Adalah dimaklumkan mulai tahun 2018, sekiranya baki keseluruhan pada tahun

perbelanjaan mencukupi, semua PTJ perlu mendapatkan pengesahan baki



berdasarkan Objek Am (OA) daripada Bahagian Kewangan Kementerian sebelum

mengemukakan permohonan kelulusan Sijil AP58(a) ke Pejabat Perakaunan

masing-masing.

5. Dipohon kerjasama Y.Bhg. Datuk/ Dato’/ Datin/ Tuan/ Puan untuk mengambil
perhatian dan memanjangkan Garis Panduan ini kepada semua PTJ di bawah
seliaan Y.Bhg. Datuk/ Dato’/ Datin/ Tuan/ Puan. Y.Bhg. Datuk/ Dato’/ Datin/ Tuan/ Puan
juga diharap dapat memastikan semua pembayaran di bawah AP58(a) dapat dipohon

dengan segera bagi mengelakkan kelewatan pembayaran kepada pembekal.

6. Sekiranya terdapat sebarang pertanyaan, Y.Bhg. Datuk/ Dato’/ Datin/ Tuan/ Puan

boleh menghubungi pegawai yang berikut;

No. Telefon

Nama Pegawai rpr—

Nama Pegawai (03-8870._.) Emel

i. Pn. Mazura bt Haji Ahmad Samb. 6164 mazura@mohe.gov.my

ii. Pn. Noorerlena bt Abu Bakar Samb. 6177 erlena@mohe.gov.my

iii. Pn. Radiah bt Mohd Yassin Samb. 6171 radiah@mohe.gov.my

iv. Pn Siti Adila Binti Bismi Samb. 6169 adila.bismi@mohe.gov.my

Sekian, terima kasih.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menurut perintah,

el q

(ZETI AZLIDA BINTI ZAKARIA c.A(M))
Ketua Akauntan

Bahagian Akaun

b.p Ketua Setiausaha

Kementerian Pendidikan Tinggi

Tel :03 88706508

Faks: 03 8870 6286



Kepada :

1;

Pengarah

Bahagian Khidmat Pengurusan
Jabatan Pendidikan Tinggi
Aras 9, No.2, Menara 2

Jalan P5/6, Presint 5

62200 W.P. Putrajaya

Pengarah

Bahagian Khidmat Pengurusan
Jabatan Pendidikan Politeknik
Aras 5, Galeria PjH, Jalan P4W
Persiaran Perdana, Presint 4
62100 W.P. Putajaya

Pengarah

Bahagian Khidmat Pengurusan
Jabatan Pendidikan Kolej Komuniti
Aras 7, Galeria PjH, Jalan P4W
Persiaran Perdana, Presint 4
62100 W.P. Putrajaya

Pengarah

Akademi Kepimpinan Pendidikan Tinggi (AKEPT)
Lebuh Enstek, Bandar Enstek

71760 Negeri Sembilan

Setiausaha Bahagian
Bahagian Kewangan
Aras 12, No.2, Menara 2
Jalan P5/6, Presint 5
62200 W.P. Putrajaya

Setiausaha Bahagian
Bahagian Biasiswa
Aras 2, No.2, Menara 2
Jalan P5/6, Presint 5,
62200 W.P. Putrajaya



Salinan kepada :

1. Y.Bhg. Dato’ TKSU (P)
Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT)

2. Setiausaha Bahagian
Bahagian Kewangan

3. Setiausaha Bahagian
Unit Audit Dalam

4. Ketua Penolong Setiausaha (Kanan)
Seksyen Belanjawan
Bahagian Kewangan



GARIS PANDUAN PERMOHONAN KELULUSAN PEMBAYARAN
DI BAWAH ARAHAN PERBENDAHARAAN 58(a) BAGI TAHUN 2018

TUJUAN

Garis Panduan ini bertujuan:-

1.1 Menyediakan panduan kepada PTJ proses permohonan kelulusan sebelum
bayaran dapat dibuat di bawah Arahan Perbendaharaan (AP) 58(a).

1.2 Memperkemaskan proses permohonan, kelulusan dan mempercepatkan proses
pembayaran.

PENGENALAN

2.1 Merujuk kepada Arahan Perbendaharaan, APS58(a) adalah pembayaran atau
penyelarasan baucer perbelanjaan mengurus dalam tahun kewangan semasa,
berkaitan dengan pertanggungan-pertanggungan yang kena dibayar pada atau
sebelum hujung tahun kewangan yang lama dengan kebenaran Akauntan Negara.

2.2 Pembayaran di bawah AP58(a) akan menyebabkan peruntukan tahun semasa

digunakan dan berkemungkinan akan menyebabkan peruntukan aktiviti tahun
semasa terjejas. Kementerian juga mungkin perlu memohon peruntukan tambahan
dan ini secara tidak langsung akan memberikan gambaran ketidakefisyenan
Pengurusan Kewangan kementerian.

KUASA MELULUS PEMBAYARAN AP58(a)

3.1

Kuasa melulus permohonan bagi pembayaran di bawah AP 58(a) adalah seperti
berikut:-

Bil

Akauntan Negara (Ketua 1. Baki Peruntukan Keseluruhan Kementerian
Akauntan Kementerian / Negeri) (Vot Kementerian) pada tahun perbelanjaan
(BA KPT / AD Negeri) berlaku mencukupi; dan

2. Berpuashati dengan alasan / sebab-sebab
yang dikemukakan serta nama pegawai yang
dinamakan di dalam Sijl oleh PTJ yang
menyebabkan pembayaran di bawah AP58(a).

*AO: Pejabat Perakaunan




2. | Ketua Setiausaha 1. Baki Peruntukan Keseluruhan
Perbendaharaan (KSP) Kementerian (Vot Kementerian) pada tahun
perbelanjaan berlaku tidak mencukupi.

2. Akauntan Negara (Ketua Akauntan) tidak
berpuashati dengan alasan / sebab-sebab
yang dikemukakan serta nama pegawai
yang dinamakan di dalam Sijil oleh PTJ
yang menyebabkan pembayaran di bawah
AP58(a).

3. Melibatkan lain-lain vot (contohnya Vot
Kementerian Kewangan)

4, Perbelanjaan dikenakan pada tahun yang
telah melangkau tahun.

KAEDAH PERMOHONAN PEMBAYARAN DI BAWAH AP58(a)

4.1 Dokumen yang perlu dikemukakan untuk permohonan pembayaran bergantung
kepada kedudukan baki peruntukan Kementerian pada tahun perbelanjaan berlaku
seperti jadual di bawah:

1. | Vot B64 di mana baki| Dokumen berikut hendaklah dikemukakan dalam tiga (3)*
Peruntukan Keseluruhan | set:

benamenan pada, BOUN ) o o sb saray senert di Lampiran: A

perbelanjaan berlaku
mencukupi (ii) Surat permohonan dan Senarai Penerima Bayaran
» Dalam tempoh seperti di Lampiran B;

(15 Januari sehingga

30 Jun) (iii) Salinan dokumen sokongan lain seperti Invois/ Bil,

Pesanan Kerajaan tuntutan dan lain-lain dokumen
berkaitan yang disahkan; dan

— Rujuk Lampiran D1
» Selepas tempoh

(1 Julai sehingga 31| .

Oktober) (iv)

— Rujuk Lampiran D2

Kertas Kerja seperti di Lampiran C (jika permohonan
dikemukakan selepas tamat tempoh dibenarkan)

Nota (*) :

Fail Bhg. Kewangan — 1 set

Fail Bhg. Akaun / AO Negeri — 1 set

Untuk dikembalikan semula kepada PTJ setelah kelulusan— 1 set




Kementerian Kewangan)
» Rujuk Lampiran D5

4_ BI] t - Dokumen yangperlu dikemuﬁakan
2. | Vot B64 di mana baki| Dokumen berikut hendaklah dikemukakan dalam tiga (3)*
Peruntukan Keseluruhan | set:
Kementerian pada tahun | .. . ; )
merbebaniean bersiy tidsk (i) Sijil AP 58(a) seperti di Lampiran A;
mencukupi (burst) (i)  Surat permohonan dan Senarai Penerima Bayaran
» Rujuk Lampiran D3 seperti di Lampiran B; dan
(iili) Salinan dokumen sokongan lain seperti Invois/ Bil,
Pesanan Kerajaan dan lain-lain dokumen berkaitan
yang disahkan.
Nota (*) :
Fail Bhg. Kewangan — 1 set
Fail Perbendaharaan — 1 set
Untuk dikembalikan semula kepada PTJ setelah kelulusan— 1 set
3. | Vot B64 dan perbelanjaan Dokumen berikut hendaklah dikemukakan dalam tiga (3)*
dikenakan pada tahun set dan dihantar kepada Bahagian Akaun:
yang telah melangkau ) o .
(i) Sijil AP 58(a) seperti di Lampiran A;
tahun.
» Rujuk Lampiran D4 (ii)  Surat permohonan dan Senarai Penerima Bayaran
seperti di Lampiran B; dan
(iii) Salinan dokumen sokongan lain seperti Invois/ Bil,
Pesanan Kerajaan tuntutan dan lain-lain dokumen
berkaitan yang disahkan.
Nota (*) :
Fail Bhg. Akaun — 1 set
Fail Perbendaharaan — 1 set
Untuk dikembalikan semula kepada PTJ setelah kelulusan— 1 set
4. | Melibatkan lain-lain vot Dokumen berikut hendaklah dikemukakan dalam tiga (3)*
(contohnya Vot set dan dihantar kepada Bahagian Kewangan :

() Sijil AP 58(a) seperti di Lampiran A,;

{ii) Surat permohonan dan Senarai Penerima Bayaran
seperti di Lampiran B; dan

(iii) Salinan dokumen sckongan lain seperti Invois/ Bil,
Pesanan Kerajaan tuntutan dan lain-lain dokumen
berkaitan yang disahkan.

Nota (*) :

Fail Bhgn Kewangan — 1 set
Fail Perbendaharaan — 1 set
Untuk dikembalikan semula kepada PTJ setelah kelulusan— 1 set

3




4.2 Urusetia (Bahagian Akaun / AO Negeri atau Bahagian Kewangan) berhak menolak
permohonan pembayaran di bawah AP58(a) jika dokumen yang dikemukakan tidak
lengkap / tepat atau kiraan tuntutan (amaun) yang meragukan.

TEMPOH PERMOHONAN KELULUSAN PEMBAYARAN DI BAWAH AP58(a)

5.1 Tempoh permohonan dan proses kerja yang terlibat boleh dirujuk pada jadual
di bawah:

Tempoh yang dibenarkan

Baki Peruntukan Keseluruhan (15 Januari sehingga 30 Jun)

Kementerian pada tahun
perbelanjaan berlaku
mencukupi

Selepas tamat tempoh yang
dibenarkan

B64 dan tahun (1 Julai sehingga 31 Oktober)

perbelanjaan 2017

Baki Peruntukan Keseluruhan
Kementerian pada tahun
perbelanjaan berlaku tidak
mencukupi

15 Januari - 31 Oktober

Vot B64 dan
perbelanjaan dikenakan
pada tahun yang telah

melangkau tahun.

Tidak berkaitan 15 Januari - 31 Oktober

Melibatkan lain-lain vot

{contohnya Vot Tidak berkaitan 15 Januari - 31 Oktober
Kementerian Kewangan)

5.2 Semua PTJ dinasihatkan untuk mematuhi tarikh-tarikh yang telah ditetapkan bagi
mengelakkkan pembayaran AP58(a) tertangguh dalam tempoh masa yang lama.



DAFTAR PEMBAYARAN DI BAWAH AP 58(a) DAN BAUCER BAYARAN

6.1 PTJ dinasihatkan agar menyelenggara Daftar Pembayaran Di Bawah AP 58(a) bagi
menyemak status permohonan yang telah dipanjangkan serta sebagai rekod
pejabat. Daftar Pembayaran AP 58(a) adalah seperti di Lampiran E.

6.2 Setelah kelulusan diperolehi, PTJ perlu menyediakan baucer bayaran dengan
kadar segera supaya pembayaran dapat diproses dalam tempoh 14 hari daripada
tarikh terima surat kelulusan.

6.3 Semasa penyediaan baucer bayaran bagi pembayaran AP58(a), PTJ perlu
menandakan pada kotak AP58(a) dan menyatakan no rujukan serta tarikh
kelulusan pada ruangan catatan pada Senarai Semak di Portal 1GFMAS.

PENUTUP

Dipohon kerjasama Bahagian/Jabatan untuk memanjangkan panduan ini kepada semua

PTJ di bawah seliaan masing-masing. Dengan adanya panduan ini diharapkan PTJ dapat

menguruskan bayaran di bawah AP 58(a) dibuat dengan lebih cekap dan teratur.

TARIKH KUATKUASA

Panduan ini berkuatkuasa mulai 15 Januari 2018.

Sekian, terima kasih.

Disediakan oleh:

Bahagian Akaun, KPT



LAMPIRAN A

SUIL AP 58(a)
KOD JABATAN KOD VOT
KOD PT) : NO. BAUCAR

KGD PROGRAM/
AKTIVITI

NO. TEL/ FAKS

OBSEK SEBAGAI

TAHUMN PERBELANIAAN

TAHURM SEMASA

BAKI PERUNTUKAN

AMAUN DALAM BAUCAR

BAKI BARU {Baki peruntukan setelah
ditolak amaun dalam baucar )

Sebab-sebab kelewatan mengemukakan bil/ pesanan tempatan/ tuntutan untuk membuat bayaran:

Pengawai bertanggungjawsh

TANDATANGAN
MANMA 2
JAWATAN 5

Pengesahan ol

eh Ketua labatan PTJ

TANDATAMGAN

MAMA
JIEWATAN

Pengesahan daripada Bahagian Kewangan Kementerian:

OBIEK A

TA&HUN PERBELANIAAN

TAHUN SEMASS

BAKI PERUNTUKAN YANG
DILULUSKAN

Diluiuskan/ Ditolak

TANDATANGAN
MANA
JANW ATAN

UNTUK KEGUMNAAN PEJABAT PERAKAUNAN

DHLULUSHAMNS DITOLAK

Catatan :

Bio. Rujukan AP 58(a8] @i rersmssssenscore

Tarikh Kelulusan:

{Tandatangan & Cop Rasmi}



KAEDAH PENGISIAN LAMPIRAN A

SUIL AP 58(a)

KOD JABATAN - E4 KOD VOT . Be4
KOD PTJ : 62300101 NO. BAUCAR
KOD PROGRAM/ . 040101 NO. TEL/ FAKS
AKTIVITI
OBJEK SEBAGAI TAHUN PERBELANJAAN TAHUN SEMASA
......... 21000.... ..2017 (010101) ..2018 (040101) .
BAKI PERUNTUKAN RM 100.00
{Merujuk Elimsi terokhir) RM 10.000.00
AMAUN DALAM BAUCAR
RM 60.00 RM 60.00
BAKI BARU (Baki peruntukan setelah
ditolak amaun dalam baucar) RM 40.00 RM 9.940.00

Sebab-sebab kelewatan mengemukakan bil/ pesanan tempatan/ tuntutan untuk membuat bayaran:

Pengawai bertanggungjawab Pengesahan oleh Ketua Jabatan PT)J
TANDATANGAN / TANDATANGAN

NAMA : NAMA

JAWATAN : JAWATAN

Pengesahan daripada Bahagian Kewangan Kementerian:

OBJEK AM TAHUN PERBELANJAAN TAHUN SEMASA
L ...2017(010101) . |...2018(040101)
BAKI PERUNTUKAN YANG
TPV aae RN 80,000.00 RM 1,000,000.00

{Elimsi Akhir) (Mengikut tarilkh akhir Fliimsi
difana daolam tahun semasa)

Diluluskan/ Ditolak

TANDATANGAN
NAMA
JAWATAN

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PERAKAUNAN
DILULUSKAN/ DITOLAK - Tarikh Kelulusan:
Catatan:

No. Rujukan AP 58(a) feceierrirerenirers s
(Tandatangan & Cop Rasmi)



LAMPIRAN B
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LAMPIRAN C

e e B o o R S

5
T

RUJ. FAIL
KEPADA
MELALUI
SALINAN

DARIPADA : SUB (BKP)

TARIKH

PERKARA :

YBhg. Tan Sri,

D&ngaéiﬁlh@rmamyé éaya diarah merujuk kepada perkara di atas.

2. Latar Belakang Permohonan
21
22
23
24

Anggaran Peruntukan Diperlukan

MEMO |

BAHAGIAN
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

KPT.600-1/5/2 JILID 2 (27)
YBHG. TAN SRIKSU
SUB (KEW) 4
TKSU(B)/ TKSU(P)

JANUARI 2018

Tujuan
Lokasi

Tarikh Pelaksanaan




o R

(

5=- B
Tan Sri.

2.5. Dalam Anggaran Belanja Mengurus (ABM]/ Di Luar ABM
2.8. Perbelanjaan menggunakan Belanja Mengurus / Belanja

Pembangunan
Justifikasi Keperluan Peruntukan / Kepentingan / Impak / Outcome

Cadangan Program dan Kos Terlibat _
Bahagian ........... memohon pertimbangan dan pEr_s-etujuan YBhg. Tan

Sri untuk pelaksanaan Mesyuarat Perancangan Strategik Bahagian

............. dan Program Peningkatan F{efﬁaﬁama- ;;Berpﬁs&i&aam (Team
Building} bertempat di ... padar ... diengén kos sebanyak
______________ menggunakan peruntukan sedia ada iéEan}a Mengurus |
Belanja Pembangunan) Jabat_akﬁf“ 'Bah_agéan{uﬁit' Jfabatanf Bahagian/Unit
ini juga telah mensyaratkan bahaw& tiada tuntutan perjalanan (TNT)
dibenarkan sebaliknya pengangkutan bas akan disediakan kepada
pegawal dan kakitangan fterlibat Bersama ini dilampirkan kertas
konsep dan juga teniﬁti_f program (Lampiran A) untuk makluman
YBhg. Tan Sri.

Sukacita di;ang_ka’ﬁ_ perkara ini untuk pertimbangan dan kelulusan YBhg.

Sekian, terima kasih.

Tarikh :  JANUARI 2018




PERMOHONAN KELULUSAN CADANGAN PENGANJURAN BENGKEL
PENGURUSAN KENDERAAN KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI 20118

NO. RUJUKAN : KPT.600-1/5/2 JILID 2 (27}

KEPUTUSAN YBHG. TAN SRI KSU

Diluluskan / Tidak Diluluskan *

+ Permchonan penganjuran Bengkel Pengurusan Kenderaan,
Kementerian Pendidikan Tinggi 2018 pada 5 Januari 2018 bertempat
di Dewan Za'ba, Kementerian Pendidikan Tinggi; dan

= Peruntukan Belanja Mengurus Pengurusan Kementerian sebanyak

B

RM25,000 sahaja bagi maksud perbelanjaan di atas.

Ulasan : Kelulusan ini :tertakluk kepada pematuhan prosedur dan
tatacara perolehan dan kewangan yang berkuat kuasa.

{TAN SRl DR. NOORUL AINUR MOHD. NUR)
Ketua Setiausaha

e T

PR as

|

| Kementerian Pendidikan Tinggi
g% Tarikh: Januari 2018

|

s!




jika Bahagian Akaun, KPT

B

| Mengemukakan permohonan yang lengkap |

1. Menyemak invols / bil / tuntutan sama ada boleh
dibayar di bawah AP58(z)

2. Mengenalpasti sebab / alasan yang munasahah serta
pegawal yang menyebabkan kelewatan pembayaran

3. Melengkapkan Sijil AP58{a) beserta dakumen lain

4. Menyediakan Master Data (Daftar) Permohonan
AP58(a) peringkat PTJ

JABATAN

Menyelaras permohonan dari PTJ
dibawah seliaannya

1. Menyemak permohanan beserta dokumentasi adalah
lengkap

2. Mengemaskini Master Data (Daftar) Permchaonan
AP58(a) peringkat Jabatan

3. BKP mengemukakan permohonan beserta parakuan
setelah disemak di peringkat Jabatan

 BAHAGIAN KEWANGAN
{SEKSYEN

BELANJAWAN)

Menyemak Peruntukan dan mempertimbangkan
permohonan

1. Menyemak permohonan beserta dokumentasi adalah
lengkap

2. Menyemak & mengesahkan peruntukan mencukupi

3. Menyediakan ulasan

4, Mengemaskini Master Data {Daftar) Permohanan

AP58(a) peringkat Kementerian

5. Menghantar permohaonan ke Bahagian Akaun KPT atau PTI

Ah

jika AO Negeri

L 4

| Melulus Sijil AP58(a) |

1. Memastikan Sijil AP58{a) dan dokumen adalah Lengkap
2. Mengemaskini Master Data (Daftar) Permohanan

3. Melulus atau menolak {kuiri) permohonan yang tidak
lengkap
4. Memanjangkan semula ke PT) dan disalinkan ke
Bahagian Kewangan / Jabatan

| Memproses bayaran |

1. Membuzt bayaran dalam tempoh 14 hari selepas Sijil
AP58(a) diterima

2. Mengemaskini Master Data (Daftar) Permohonan
AP58(a) peringkat PT)

LAMPIRAN D1
Carta Alir Permohonan Pembayaran di bawah AP 58(a)
Baki peruntukan keseluruhan kementerian pada tahun perbelanjaan berlaku mencukupi DAN dalam tempoh yang dibenarkan
2

| IABATAN /PT) |
| Mengemukakan permohonan yang lengkap |
1. Menerima kelulusan permohonan dari Bahagian
Kewangan
2. Mengemaskini Master Data (Daftar) Permohonan
APS8(a) peringkat Jabatan / PTI

W

3, Mengemukakan 5ijil AP58{a) beserta kelulusan
Bahagian Kewangan ke AO Negeri

© AO NEGERI

| Melulus Sijil AP58(a) |

1. Memastikan Sijil AP58(a) dan dokumen adalah
Lengkap

2. Melulus atau menolak (kuir) permohonan yang tidak
lengkap

3. Memanjangkan semula Sijil yang diluluskan ke PTJ
untuk proses bayaran

| Memproses bayaran |

1. Membuat bayaran dalam tempoh 14 hari selepas Sijil
APS8(a) diterima

2. Mengemaskini Master Data (Daftar) Permohonan
APS8&(a) peringkat PTJ

12



LAMPIRAN D2

Carta Alir Permohonan Pembayaran di bawah AP 58(a)
Baki peruntukan keseluruhan kementerian pada tahun perbelanjaan berlaku mencukupi DAN selepas tamat tempoh yang dibenarkan

jika Bahagian Akaun, KPT

I R e

| Mengemukakan permohonan yang lengkap |

1. Menyemak invois / bil / tuntutan sama ada boleh
dibayar di bawah AP58(a)

2. Mengenalpasti sebab / alasan yang munasabah serta
pegawai yang menyebabkan kelewatan pembayaran

3. Melengkapkan Sijil AP58(a) beserta dokumen lain

4, Menyediakan Master Data (Daftar) Permohonan
AP58(a) peringkat PTJ

5. Menyediakan Kertas Kerja untuk kelulusan KSU

.. InBATAN

Menyelaras permohonan dari PTJ

dibawah seliaannya

1. Menyemak permohonan beserta dokumentasi adalah
lengkap

2. Mengemaskinl Master Data (Daftar) Permohonan
AP58(a) peringkat Jabatan

3. BKP mengemukakan permohonan beserta perakuan
setelah disemak di peringkat Jabatan

4. Menyelaraskan Kertas Kerja untuk diangkat kepada

KsU ¢

AHAGIAN KEWANGAN - -
- {SEKSYEN BELANJAWAN) =7~

Menyemak Peruntukan dan mempertimbangkan
permohonan

1. Menyemak permohonan beserta dokumentasi adalah
lengkap

2, Menyemak & mengesahkan peruntukan mencukupi
3, Menyediakan ulasan

4, Mengemaskini Master Data (Daftar) Permohonan
AP58(a) peringkat Kementerian

5. Menghantar Kertas Kerja kepada Urusetia Mesyuarat
untuk kelulusan KSU

| Mempertimbangkan permohonan |

Melulus / Menolak permohonan
Memanjangkan semula ke urusetia di Bahagian
Kewangan sebelum dimajukan ke Bahagian Akaun, KPT
atau AO Negeri

PTJ di bawah AQ

Melulus Sijil AP58(a) |

1, Memastikan 5ijil AP58(a) dan dokumen adalah Lengkap
2. Mengemaskini Master Data (Daftar} Permohonan

3. Melulus atau menolak (kuir) permohonan yang tidak
lengkap

4. Memanjangkan semula ke PT) dan disalinkan ke
Bahagian Kewangan / Jabatan

| Memproses bayaran |

1. Membuat bayaran dalam tempoh 14 hari selepas Sijil
AP58(a) diterima

2. Mengemaskini Master Data (Daftar) Permohonan
AP58(a) peringkat PTJ

jika AQ Negeri

W

A4

| Mengemukakan permohonan yang lengkap |

1. Menerima kelulusan permohonan dari Bahagian
Kewangan

2. Mengemaskin Master Data (Daftar) Permohonan
AP58(a) peringkat Jabatan / PT)

3. Mengemukakan Sijil AP58(a) beserta kelulusan
Bahagian Kewangan ke AO Negeri

. AONEGERI

I Melulus Sijil AP58(a) |

1. Memastikan Sijil AP58{a) dan dokumen adalah
Lengkap

2. Melulus atau menolak {kuiri) permohonan yang tidak
lengkap

3, Memanjangkan semula Sijil yang diluluskan ke PTJ
untuk proses bayaran

pr

| Memproses bayaran |

1. Membuat bayaran dalam tempcoh 14 hari selepas Sijil
AP58(a) diterima

2. Mengemaskini Master Data (Daftar) Permchonan
AP58(a) peringkat PTJ

13



Carta Alir Permohonan Pembayaran di bawah AP 58(a)
Baki peruntukan keseluruhan kementerian pada tahun perbelanjaan berlaku tidak mencukupi

PTI

Mengemukakan permohonan yang lengkap

1. Menyemak invois / bil / tuntutan sama ada boleh
dibayar di bawah AP58(a)

2. Mengenalpasti sebab / alasan yang munasabah serta
pegawai yang menyebabkan kelewatan pembayaran

3. Melengkapkan Sijil AP58(a) beserta dekumen lain

4. Menyediakan Master Data (Daftar) Permohonan
AP58{a) peringkat PT) J’

Menyelaras permohonan dari PT)
dibawah seliaannya

1. Menyemak permohonan beserta dokumentasi adalah
lengkap

2. Mengemaskini Master Data (Daftar) Permohonan
AP58(a) peringkat Jabatan

3. BKP mengemukakan permohonan beserta perakuan
setelah disemak di peringkat Jabatan

- BAHAGIAN KEWANGAN
- (SEKSYEN BELANJAWAN)

Menyemak Peruntukan dan menyokong
permohonan

1. Menyemak permohonan beserta dokumentasi adalah
lengkap

2. Menyemak & mengesahkan status/ kedudukan

3. Memajukan permohonan ke Perbendaharaan

 PERBENDAHARAAN.

Mempertimbangkan permohonan

Melulus / Menclak permohonan
Memakiumkan semula Kementerian melalui Surat
Kelulusan

...  BAHAGIAN KEWANGAN
U {SEKSYEN BELANJAWAN)

Menerima Maklumbalas Perbendaharaan

1. Memaklumkan PTJ pertimbangan dari
Perbendaharaan beserta Surat Kelulusan jika diluluskan
{disalinkan kepada labatan)

2. Mengemaskini Master Data (Daftar) Permohonan
AP58(a) peringkat Kementerian

T

Memproses bayaran

1. Membuat bayaran dalam tempoh 14 har selepas Sijil
AP58(a) diterima

2. Mengemaskini Master Data (Daftar) Permohonan
AP58(a) peringkat Jabatan / PTJ

LAMPIRAN D3

14




LAMPIRAN D4

Carta Alir Permohonan Pembayaran di bawah AP 58(a)
Vot B64 dan perbelanjaan dikenakan pada tahun yang telah melangkau tahun

PTJ

Mengemukakan permohonan yang lengkap

1. Menyemak invois / bil / tuntutan sama ada boleh
dibayar di bawah AP58(a)

2. Mengenalpasti sebab / alasan yang munasabah serta
pegawai yang menyebabkan kelewatan pembayaran

3. Melengkapkan Sijil AP58{a) beserta dokumen lain

4, Menyediakan Master Data (Daftar) Permohonan
APS58(a) peringkat PTJ

 JABATAN

Menyelaras permohonan dari PTJ
dibawah seliaannya

1. Menyemak permohonan beserta dokurmentasi adalah
lengkap

2. Mengemaskini Master Data (Daftar) Permchonan
AP58(a) peringkat Jabatan

3. BKP mengemukakan permohonan beserta perakuan
setelah disemak di peringkat Jabatan

- BAHAGIAN AKAUN

Menyemak permohonan

1. Menyemak permohonan beserta dokumentasi adalah
lengkap
2. Menyemak & mengesahkan permohonan dan

peruntukan tahun semasa mencukupi
3. Menyediakan Surat Permohonan Kelulusan ke

Perbendaharaan
4. Mengemaskini Master Data (Daftar) Permohonan

AP58(a) peringkat Kementerian

Mempertimbangkan permohonan

Melulus / Menolak permohonan

Memaklumkan semula Kementerian

|

| BAHAGIANAKAUN =~

Menerima Maklumbalas Perbendaharaan

1. Mengemaskini Master Data (Daftar) Permohonan
AP58(a) peringkat Kementerian

2. Memaklumkan PTJ pertimbangan dari
Perbendaharaan beserta Sijil Kelulusan jika diluluskan.
{S.K kepada Jabatan)

. JABATAN/PTJ

Memproses bayaran

1. Membuat bayaran dalam tempoh 14 hari selepas

Surat Kelulusan diterima
2. Mengemaskini Master Data (Daftar) Permohonan

AP58(a) peringkat Jabatan / PT)



LAMPIRAN D5

Carta Alir Permohonan Pembayaran di bawah AP 58(a)

Melibatkan lain-lain vot (contohnya Vot Kementerian Kewangan)

P

Mengemukakan permohonan yang lengkap

1. Menyemak invois / bil / tuntutan sama ada boleh
dibayar di bawah AP58{a)

2. Mengenalpasti sebab / alasan yang munasabah serta
pegawai yang menyebabkan kelewatan pembayaran

3. Melengkapkan Sijil AP58{a) beserta dokumen lain

4. Menyediakan Master Data (Daftar) Permchonan
AP58(a) peringkat PTJ

Menyelaras permohonan dari PTJ
dibawah seliaannya

1. Menyemak permohonan beserta dokumentasi adalah
lengkap
2. Mengemaskini Master Data (Daftar) Permohonan

AP58(a) peringkat Jabatan
3. BKP mengemukakan permohonan beserta perakuan
setelah disemak di peringkat Jabatan

Menyemak permohonan

1. Menyemak permohonan beserta dokumentasi adalah

lengkap
2. Menyemak & mengesahkan permohonan dan

peruntukan tahun semasa mencukupi
3. Menyediakan Surat Permohonan Kelulusan ke

Perbendaharaan
4. Mengemaskini Master Data (Daftar) Permohonan

AP58(a) peringkat Kementerijan

Mempertimbangkan permohonan

Melulus / Menolak permohonan

Memaklumkan semula Kementerian

|

_ BAHAGIAN KEWANGAN: - - -
i

Menerima Maklumbalas Perbendaharaan

1. Mengemaskini Master Data (Daftar) Permohonan
AP58(a) peringkat Kementerian

2. Memaklumkan PTJ pertimbangan dari
Perbendaharaan beserta Sijil Kelulusan jika diluluskan.
(S.K kepada Jabatan)

oA P

Memproses bayaran

1. Membuat bayaran dalam tempoh 14 hari selepas

Surat Kelulusan diterima
2. Mengemaskini Master Data {Daftar} Permohonan
AP58(a) peringkat labatan / PTJ



LAMPIRAN E

Contoh Daftar Pembayaran di bawah AP58(a)

i
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